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1 Themenubersicht

Die folgenden Themen werden in diesem Workshop behandelt:

Grundsétzliches Arbeiten mit ORCA AVA

Projekte anlegen

Leistungsverzeichnisse (LVs) erstellen und gliedern
Positionen anlegen, bearbeiten und kopieren
Kostengruppen zuordnen (z.B. DIN 276)
Leistungsverzeichnisse priifen

Leistungsverzeichnisse ausgeben (Druck, PDF und digital)
Daten austauschen via GAEB

Angebote erfassen und priifen

Preisspiegel ausgeben



2 Ubungen zum Seminar
2.1 Neues Projekt

Im Projekt erfassen Sie die Gesamtheit aller Daten zu einer planerischen Einheit (iber den Verlauf der Zeit:
Kostenberechnung, LV, Angebote, Auftrag, ... inklusive begleitendem Schriftverkehr und zugehérigen
Adressen.

D Mal } [1 Leeres Projekt
(5 Projekt aus ORCA Transferpaket ch_Tes...
dffnen strg+0 (l5 Datei iber Assistent
= Un bene| Meue Datei erstellen ? >
[ o
Dieze Armwendung unterscheidet zwischen Projekten’, '‘Bibliotheken'
D Seitenan und ‘Systermvarlagen’. Informationen zu den verschiedenen
H D ateitypen finden Sie in der Hilfe.
= schlieRen Bitte wahlen Sie den D ateibpp:
Datensic
E - (®) Meues Projekt erstellen

2 . (") Meue Bibliathek erstellen
g Sicherun

() Meue Systemvorlage erstellen
@ Systemst]

.ﬁ.‘u Einstellur
[ Auf Upd{ | abbrechen Hilfe < ZUriick

ﬁ Beenden

Im Meni wahlen Sie [ 1 Neu | Datei iber Assistent.
Der Dialog Neue Datei erstellen wird gedffnet.

Der Dialog Neue Datei erstellen bietet drei Optionen:
Wahlen Sie Neues Projekt erstellen. => Weiter



Sie konnen sich nun entscheiden:
@ Systemvorlage fiir Projekte => Weiter
(Sie wahlen ein Projekt als Vorlage mit vordefinierten Strukturen) oder
® bestehendes Projekt => Weiter
(Sie wahlen ein Projekt als Kopiervorlage) oder
® keine Vorlage => Weiter
(Sie legen ein neues, leeres Projekt an).
Tragen Sie im Schlussdialog Neu: Projekt Projektnummer und Projektbezeichnung ein.
Schlieken Sie den Dialog mit OK => Fertig!

2.2 Neues Leistungsverzeichnis

Ein neues LV definieren Sie (iber die Nr., die Bezeichnung und den LV-Typ. Beim Anlegen eines LV
bestimmen Sie auch die Einstellung fir die Gliederung. Zuséatzlich konnen Sie Deckblattdaten fiir Ausgaben,
Vertragsbedingungen und Preisanteile hinterlegen.

Eigenschaften: LV *

Allgemein  wWeiteres

M. Diese Leistung bei der Prognose ignarieren [ LV-Typ | GAEB v
Bezeichrung Erdarbeiten
Budget 27.000,00 Gezamt 1278557

tehrwertsteuer %

Deckblattdaten Yertragzbedingungen Gliederung Freizanteile

Abbrechen

Nr. | - Systemvorlagen mit vordefinierten Gliederungen erméglichen Ihnen die Auswahl von
Ordnungszahl (OZ) und Bezeichnung, z. B. aus StLB oder eigenen Gliederungen. Das spart
Tipparbeit!

Deckblattdaten - Sie konnen LV-bezogene Deckblattdaten, wie Vergabeverfahren, Abgabetermin,
Ausflihrungsbeginn etc. hinterlegen. Diese Angaben werden z. B. fiir die Deckbléatter der (Druck-
)Ausgaben verwendet.

Vertragsbedingungen - Rechnerisch wirken sich die hier eingefligten Angaben erst bei der
Abrechnung des Projektes aus. Abhangig von der Layoutgestaltung fiir die Ausgabe werden die
Vertragsbedingungen angezeigt bzw. gedruckt oder nicht.

Gliederung - Sie definieren hier die Anzahl und Bezeichnung der Gliederungsebenen. Beim
Datenaustausch, z. B. GAEB, muss die tatsachliche Gliederungstiefe des LVs mit den Einstellungen
(S. 39) im Dialog Ubereinstimmen.



Preisanteile - Um eine detaillierte Ausschreibung zu ermdglichen, kann der Preis einer Position aus
maximal 4 Preisanteilen bestehen. Material, Lohn, Gerate und Sonstiges sind als Vorbelegung
eingestellt.

Bedarfspositionen - Sie kdnnen fir alle Bedarfspositionen im LV die Auswirkung auf den
Gesamtpreis vordefinieren. Die Einstellung Mit oder ohne Gesamtpreis ermdglicht, dass Sie bei
der einzelnen Bedarfsposition entscheiden, ob sie im Gesamtpreis beriicksichtigt wird. Im Dialog
Eigenschaften: Position/Weiteres kénnen Sie dann die Option

Mit Gesamtpreis aktivieren.

Die Position izt eine Bedarfzposition kit Gesamtpreis

[ ] Pozition entfallt [ 1 Schwerpunktposition

2.2.1 So legen Sie ein neues Leistungsverzeichnis an

1. Wahlen Sie "= Neu | LV.
Der Dialog Eigenschaften: LV wird getffnet.

2. Tragen Sie die Nr. und die Bezeichnung des LVs ein oder wéhlen Sie mit - die
LV-Gliederung aus StLB.

3. Verwalten Sie ergénzende Einstellungen zum LV (iber die Schaltflachen Deckblattdaten,
Vertragsbedingungen, Gliederung und Preisanteile.

4. Bestatigen Sie die Eingaben und schliefen Sie den Dialog mit OK.

Auf der Registerkarte Weiteres finden Sie zuséatzliche Einstellungen fiir die Textformatierungen der
Langtexte, flr den Datenaustausch, fir das automatische Anpassen beim Einfligen neuer Texte und die
Mengenermittlung.

Hilfreiche Funktionen beim Bearbeiten mehrerer Positionen

Im Menl Extras unterstiitzen Sie zwei Funktionen beim Bearbeiten von mehreren Positionen.

Wir empfehlen vorher eine Datensicherung zu erstellen, so konnen Sie jederzeit wieder auf lhre
Ursprungsdaten zuriickgreifen. Vor dem Starten der Funktion markieren Sie die Positionen, die Sie gemeinsam
bearbeiten mdchten. Danach wahlen Sie die passende Funktion:

Positions-Eigenschaften zuriicksetzen

Dieser Assistent unterstiitzt Sie beim Bereinigen verschiedener Eigenschaften in mehreren Positionen. Ein
typischer Anwendungsfall ist das Zurlicksetzen von projektspezifischen Positions-Eigenschaften nach dem
Kopieren aus einem "alten" Projekt. Hierbei ist es haufig gewiinscht, mehrere Eigenschaften in mehreren
Positionen in einem Vorgang zurlickzusetzen bzw. zu l6schen. Der Assistent filhrt Sie schrittweise durch alle
Méglichkeiten.

Positions-Eigenschaften anpassen

Uber Extras | Positions-Eigenschaften anpassen kdnnen Sie gezielt Eigenschaften, z. B. Kostengruppe,
Preis, Menge in mehreren Positionen &ndern. Im Dialog wahlen Sie ber die Sidebar die einzelnen
Eigenschaften und andern diese fiir Inre markierten Positionen. Sie kdnnen nacheinander mehrere
Eigenschaften separat anpassen. So konnen Sie beispielsweise eine Kostengruppe allen markierten Positionen
zuordnen oder eine prozentuale Preiserhéhung fir alle Positionen eines Gliederungspunktes in einem Schritt
erledigen.

Je nach Markierung werden einzelne/mehrere markierte Positionen oder alle hierarchisch untergeordneten
Positionen der markierten Gliederungspunkte (ganze Titel, LVs, ...) angepasst.



2.3 Leistungsverzeichnisse gliedern

Gliederungsebenen dienen zur Strukturierung gréRerer Datenmengen im Leistungsverzeichnis. In Tabellen sind
Gliederungspunkte an den == Ordnersymbolen zu erkennen. Bei L_| Positionen wird nicht mehr weiter
untergliedert.

Bezeichnung bdenge | Einheit| Frais| Gesamt) A
4 [ 0815/2 Meues Projekt Frojekt
4 07 Ly Ly
3 01 Titel & Titel
4 02 Titel B Titel
[ 01 Position A 1.000 St Fosition
[ 02 Position B 2.000 =t Position
[ 03 Position C 3.000 St Position

Die Struktur eines LVs ergibt sich evtl. aus den Anforderungen der spateren Auftragsvergabe, z. B. bei einer
losweisen Vergabe.

Wenn Auftrage spater losweise vergeben werden sollen, kénnen Sie dieses bereits beim Gliedern des LVs fiir
die Ausschreibung berticksichtigen:

= Sie legen fir jedes Los (Titel) einen eigenen Gliederungspunkt innerhalb des LVs an.

= Sie andern die Bezeichnung des Gliederungspunktes Titel zu Los.

Bezeichnung benge Einheit |Freis| Gesamt| Art
4 [] i0815/3 Neues Projekt Lose Frojekt
F 01 L LY
3 07 Titel fur Los A, Los
F 02 Titel fir Los B Los
[ 01 Position A 1.000 St Fosition
[ 02 Position B 2.000 St Fosition
[ 03 PositionC 3.000 St Position

Naheres hierzu finden Sie im Gliederungsassistent (Eigenschaften: LV | Gliederung).



2.3.1 So legen Sie einen neuen Gliederungspunkt an

Ist ein gedffneter Ordner markiert, wird der neue Gliederungspunkt in den markierten
Ordner hineingelegt.

Ist ein geschlossener Ordner markiert, wird der neue Gliederungspunkt in derselben
hierarchischen Ebene unter dem markierten Ordner angelegt.

1. Wahlen Sie "= Neu | Gliederungspunkt.

Der Dialog Eigenschaften: Gliederungspunkt wird gedffnet.
2. Tragen Sie die Nr. und Bezeichnung ein, und bestétigen Sie mit OK.

3. Ein gedffneter == Gliederungspunkt wird eingefiigt und ist markiert.
Um den Gliederungspunkt zu untergliedern, wiederholen Sie Schritt 1 und 2.

4. Um einen weiteren Gliederungspunkt auf gleicher Ebene zu erstellen, schliellen Sie mit einem
Mausklick den Gliederungspunkt

5. Wahlen Sie nun*= Neu | Gliederungspunkt und tragen eine Nr. und Bezeichnung ein.

Sie kdnnen beliebig viele Gliederungspunkte anlegen.

Bezeichnung

4 [ 0815/4 Neuss Projekt Per Drag&Drop kdnnen Sie die Ordner auch
4 |0 0Ly 1 im Nachhinein noch verschieben.
3 01 Titel A, |
4= 02TieIB
4 03TitelC o

[ 01 Position A
[ 02 Position B
[ 03 Position C



2.3.2 Weitere Einstellungen fur das Leistungsverzeichnis

ORCA AVA wird mit zentralen Voreinstellungen fir die Textformatierung ausgeliefert. Auf der Registerkarte
Weiteres finden Sie bei neu angelegten LVs die vorbelegten LV-Einstellungen fiir Textformatierungen der
Langtexte - separat fir Positionen und Dokumente (Vorspanntexte). Zuséatzlich kénnen Sie Optionen wéahlen
fir den Datenaustausch, fir das automatische Anpassen beim Einfiigen neuer Texte und fir die
Mengenermittlung.

Eigenschaften: LV X
Algemein  Weiteres

Textfarmatierung

Pozitionstexte Dokumente

Zuzatzliche Optionen

Zeilenlangen einschranken fur den D atenaustausch nach GAER 1930
Schriftart, Schriftgrofe und Textbreite beim Einfligen neuer Texte automatizch anpaszen

[] &utomatizche Textergdnzungen abschalten

tengenermittiung

" [] Farmelergebnisse der Mengensmittiung ungerundet speichermn

() Mengenemittlung mit Ziffern als Zeilennummern (fir D412 nach REE 23.004)
(®) Mengenermittiung mit Grofbuchstaben als Zellennummern [fir D411 nach REB 23.003)

] Abbrechen

Uber die Schaltflachen Positionstexte und Dokumente 6ffnen Sie jeweils den Dialog fiir die
Formatierungs-Einstellungen:

Schriftstile - flir Standard- und hervorgehobenen Text sowie bis zu 3 eigene Schriftstile

= Textbreite und Abstande - Zeilen-, Absatzabsténde sowie Textausrichtung. Die Textbreite fir
Positionen ist fiir die mitgelieferten Layouts der Druckausgabe mit 10 cm vorbelegt.

= Tabulatoren und Auflistungen - Tabstops, Symbole und Nummerierung fiir Listen
Priifoptionen - Auswahl der Optionen, die flir das Prlfen der Formatierungen in den Langtexten
angewendet werden.

= Zeilenlangen einschranken... - erforderlich, wenn Sie den Datenaustausch nach GAEB 1990
nutzen. (Bei GAEB 1990 sind die Zeichen in Positionen auf 55 pro Zeile begrenzt.) Die
Einstellung wird automatisch bertcksichtigt und der Text umgebrochen. Erfassen Sie die
Langtexte als FlieRtext.

= Schriftart, SchriftgroBe und Textbreite beim Einfiigen neuer Texte...
aus der LV-Einstellung Schriftstil Standard wird Schriftart und -gréRe, aus Textbreite und
Abstande wird die Textbreite automatisch beim Einfligen von Texten Gbernommen.

= Automatische Texterganzungen abschalten ist nur verfiigbar, wenn die Option unter Datei |
Einstellungen | Leistungsverzeichnisse | Landerspezifische Einstellungen aktiviert wurde.

Bestimmen Sie die Optionen fiir die Mengenermittlung bei Positionen.

In Druckausgaben von LVs gibt es viele Bereiche, deren Formatierung direkt aus dem verwendeten Layout
stammen, z. B. die Preiszeile, die Kdpfe und FlilRe, die Zusammenfassungen, das Inhaltsverzeichnis, ... Die
Vorbelegungen auf der Registerkarte Weiteres sind optimal auf die mitgelieferten Layouts abgestimmt. Prifen
Sie das Aussehen des Ausdrucks, falls Sie die Vorbelegungen geandert haben.



2.4 Neue Position

In den Positionen erfassen Sie alle Details (z. B. Kurz-/Langtext, Planungswerte fir Menge, Einheit, Preis) fir
die weitere Projektbearbeitung.

\#* Eigenschaften: Position #* Eigenschaften: Position s ¥ Eigenschaften: Position m}
Allgemein | \weiteres  Menge G Allgemein Weiteres | Menge  Grafik Allgemein ‘wWeiteres. Menge Allgemein  ‘Weiterez  Menge | Grafk
== E j i
A D Bauholz, G Kostengruppen | Kostengliederung Kostengn| = - hd ” 'X‘ B Bezeichhung | Grafik1 [JPG: 31.27 kB] w Zoom [90%
e e | — -
= = Leistungsbereiche | 076 Zimm = |
o D [ Meu-/Umbau = wWohinhaus
Einfiigen + Ei2 CIM 2761 [2008-12)
Zwischenablage |1 =l Garage
Kantholz als Bauholz fir Dz [, . E— = |
Unterkon struktionen und d oston = Stiitzen und Zangen
Holzliste und Zeichnung ab (Dt g =
" ! g bei der Progno m
einschl. der Kleineisenteile = Zangen
Bolzen, Anker, Windrispenl [[] Die Pasition ist eine Bedarfspe
usw. (soweit nicht gesonde [ Pasii 5l = .
Holzart Fichte/| iR e Sulen
Giteklasse I Eezug auf Position oder Ausfiibn |
Schnittklasse : A, trock g —
Querschnitte von " = Pletten —_—
bis ".... g _—
Dachneigung : Grad < =
¢ Quellverweis | PDE 016.06.1010 ;
Kommentarzeile ™
Menge 8,000 Einheit E < >
< Neu << Meu Riickadngig || << Meu <2 Meu FRiiickgangig Schlighen

Aligemein - Hier tragen Sie allgemeine Positionsdaten ein: Nr. und Kurztext, Langtext, Menge,
Einheit, Einheitspreis. Der eingetragene Preis in der Position ist der Schatzpreis. Sie konnen die
Preise als LV-Kostenschatzung ausdrucken oder im Format GAEB (Datenart X82) ausgeben.
Im Langtextfeld sind die wichtigsten Funktionen zur Textbearbeitung vorhanden. Uber die
Schaltflache Texteditor 6ffnen Sie den Texteditor mit maximalem Funktions-Umfang im groflen
Fenster.

Weiteres - Sie ordnen die Kostengruppen aus den Kostengliederungen (z. B. DIN 276) zu.

Sie wahlen die Positionsart, z. B. Grund-und Wahlpositionen. Sie kdnnen weitere Optionen
aktivieren, wie z. B. Bedarfsposition, Schwerpunktposition oder Bezug auf
Ausflihrungsbeschreibung.

Wenn die Position aus einer Bibliothek eingefligt wurde, ist auch ein Quellverweis vorhanden.

Menge - Fir die Berechnung von Mengen stehen lhnen umfangreiche Rechenfunktionen zur
Verfigung.

Die Mengenansatze kdnnen Sie mit Kostengliederungen verkniipfen. Auch ein
Mengensplitting ist mdglich: Damit verteilen Sie Anteile einer Positionsmenge auf verschiedene
Kostengruppen.

Grafik - Auf der Registerkarte Grafik verwalten Sie bis zu 3 Grafiken zur Position
(z. B. Skizze, Detailzeichnung, Foto...). Gangige Grafikformate sind verwendbar. Diese Grafiken
konnen Sie auch in (Druck-)Ausgaben ausgeben.



2.4.1 So legen Sie eine neue Position an
1. Offnen Sie den Gliederungspunkt, in den Sie die Position einfligen méchten.
Wihlen Sie*= Neu | Position oder nutzen Sie die Tastenkombination Strg + N.

Tragen Sie alle relevanten Angaben ein, z. B. Kurztext, Langtext, Einheit und Preis.

> wn

Uber die Schaltflache Neu erstellen Sie eine weitere neue Position.

¢ Fertig - Sie kdnnen einzelne Positionen auf ¢ Fertig setzen oder ibergeordnet auch Gliederungspunkte.

Fir spatere Anderungen miissen explizit auf + Fertig gesetzte Eintrage auch explizit wieder auf ¥ In
Bearbeitung zurlck gesetzt werden.

Positionslangtexte
Formatierungen machen Texte schon ... kdnnen aber im Datenaustausch zu Uberraschungen fiihren. Manche
Formatierungen werden von bestimmten Datenaustauschformaten gar nicht unterstitzt oder anders
interpretiert.

= Verwenden Sie Formatierungen sparsam, beschranken Sie sich auf einfache Hervorhebungen.

Sehen Sie sich Ihre Texte mit ¥ Steuerzeichen an.
= Machen Sie sich mit dem Unterschied zwischen einem Zeilenumbruch und einem Absatzwechsel

vertraut.
In HTML werden z. B. automatisch bei einem Absatzwechsel andere Abstande als bei einem

Zeilenwechsel verwendet (Leerzeilen sind unerwiinscht).
Tabellen, Tabulatoren, Einzlige, Listen (nummeriert oder mit Aufzahlungszeichen), Sonderzeichen sind

bekannte Kandidaten fir Unvertraglichkeiten beim Datenaustausch.

Grundsatzlich gilt hier: Weniger ist mehr!
Wichtig ist, dass sich die Inhalte unmissverstandlich und einfach lesen lassen!

Lesen Sie auch die Informationen zur einheitlichen Gestaltung von Texten in Leistungsverzeichnissen im
Helpdesk.



2.4.2 So kopieren Sie LV-Eintrage aus eigenen Daten

In die Projekttabelle Leistungsverzeichnisse kénnen Sie einzelne Positionen, Gliederungspunkte (GP) oder
gesamte Leistungsverzeichnisse aus anderen Projekten oder Bibliotheken kopieren.

Voraussetzungen

= Sie befinden sich in einem Projekt, die Tabelle Leistungsverzeichnisse ist gedffnet.

(In gleicher Weise kénnen Sie auch in der Gewerkeschétzung und in Auftragen arbeiten.)
= Beim Einflgen in ein LV/GP muss dessen Ordnersymbol == gedffnet sein.
- Das LV/der GP darf nicht im Status # Fertig sein.

Sie kdnnen bereits beim Einfligen der Texte automatisch die Schriftart, -groRe und Textbreite an die LV-
Einstellung anpassen. Voraussetzung hierfirr ist, dass bei dem Ziel-LV im Dialog Eigenschaften: LV
Register Weiteres die folgende Option aktiviert ist:

Schriftart, Schriftgrofe und Testbreite beim Einfugen neuer Teste automatizch anpaszen

So kopieren Sie ein bereits vorhandenes LV

1. Wahlen Sie Neu | Aus eigenen Daten.

2. Wahlen Sie im Dialog Datei 6ffnen die Quelldatei (Projekt/Bibliothek), aus der Sie Positionen
kopieren mdchten.

Wenn Sie eine Position aus einer Bibliothek in ein Projekt kopieren, entsteht automatisch ein
Quellverweis. Anhand des Quellverweises kdnnen Sie jederzeit auf die Daten der Quellbibliothek
zugreifen.

F1_J Mehr zum Quellverweis finden Sie im Helpdesk.

Die Tabellen werden automatisch nebeneinander angeordnet:
links die Zieltabelle, rechts die Quelle. Die Kopierquelle wird standardméaRig schreibgeschiitzt gedffnet.

3. Kopieren Sie z. B. per Drag&Drop aus der Quelldatei die gewlinschten Positionen oder komplette
Gliederungsstrukturen in Ihr Leistungsverzeichnis.

\ _ _ Alternativ konnen Sie im Dialog Eigenschaften: Position
ponen| weterss| Monge Snfk den Quelleintrag zun&chst genauer ansehen und dann iiber
e [t ][] Kurztext

et Drag direkt in Ihre Zieltabelle ziehen:

Urn die Position jetzt in eine andere Tabelle zu kopieren, kionnen

Sie dieses Symbol an die gewiinschte Stelle ziehen.

= Noch schneller kopieren Sie mit der Funktionstaste F8 - Markieren Sie zuerst in der Zieltabelle die
Einfugestelle und anschlielend in der Quelltabelle den zu kopierenden Eintrag. Driicken Sie F8.

= B Fenster wechseln im Schnellzugriff - Bei mehreren gedffneten Quelldateien wechseln Sie das
aktuelle Fenster bequem Uber den Schnellzugriff. Schreibgeschiitzte Quellen erkennen Sie an den
[eckigen Klammern].



2.4.3 So importieren Sie Positionstexte aus anderen Windows-Programmen

Sie kénnen Texte fir neue LV-Positionen aus beliebigen Windows-Anwendungen mit der Textzerlegefunktion
ubernehmen: Die Textzerlegefunktion erstellt automatisch eine neue Position und ibernimmt den Inhalt aus der
Zwischenablage als Kurz- und/oder Langtext.

Voraussetzungen

= Sie befinden sich in einer der Tabellen GWS, LV oder AUF.
Es ist kein Dialog/Men( ge6ffnet.
= Der Zieleintrag =" muss gedffnet sein.
Der Zieleintrag darf nicht im Status ¢ Fertig sein.
So arbeiten Sie mit der Textzerlegefunktion
1. Markieren Sie im LV den Eintrag.

2. Wahlen Sie Import | Textzerlegefunktion.
Das Startfenster der Textzerlegefunktion wird geéffnet.

3. Wahlen Sie die gewlinschten Optionen fiir das Einfiigen neuer Positionen:

Position erzeugen

Formatierungen bereinigen

Markierten Text
. als Langtext, Kurztext aus erster Zeile bilden
) in Kurz- und Langtext zerlegen

zerlegen, Kurztext im Langtext wiederholen

4. Kehren Sie wieder zur Textzerlegefunktion Zuriick.

5. Starten Sie die Funktion mit ™.

6. Offnen Sie das Fremdprogramm (Word, PDF, etc.), z. B. iiber die Windows Schaltflache Start oder mit
Alt+Tab B,

7. Im Fremdprogramm markieren Sie die Textpassage, die den Positionstext darstellt.
8. Ubernehmen Sie die markierte Textpassage iiber Strg+C in die Zwischenablage.

Die Textzerlegefunktion erzeugt automatisch aus dem Inhalt der Windows-Zwischenablage die neue Position
in den Leistungsverzeichnissen.
Die erste Textzeile wird als Kurztext verwendet (bei obiger Einstellung in den Optionen).

Sie kdnnen Schritt 7 und 8 beliebig oft fir weitere Positionen wiederholen.

Denken Sie daran, die Textzerlegefunktion mit ‘18 anzuhalten oder x zu beenden, wenn Sie keine
weiteren Positionen einfligen wollen. Sonst flihrt jedes Einfligen in die Zwischenablage in einem
Fremdprogramm zu einer neuen Position in ORCA AVA.



2.4.4 So importieren Sie Daten aus anderen Quellen

ORCA AVA bietet Werkzeuge zum Einlesen fremder Dateien. Die Werkzeuge sind im Lieferumfang enthalten -
die Dateninhalte nicht. Wir informieren Sie gerne Uber Inhalte und Preise.

Neu | Aus ...

=]
=
Neu

ry Aus Heinze-Ausschreibungstexte
H AussTLe-Bau
Aus SHLB/SHLK
T3 AusDATANORM
Aus AUSSCHREIBEN,DE
G Aus GAER
Aus SIRADOS
@ AusIFC
fE AusBMEcat

REHAU AG+Co Deutschland

& Weitere - lles 4 Alle Ebenen n [ Bilder Gbernehmen | Attributetabelle einbette:

Em Kopieren mkehren (5% Alle Ebenen en Bilder in Text einbetten  [#] Preise dbernehmen
Ubernehmen Uppen

en i Andere Ebe n  ausblenden 4 Bilder nicht Gbernehmen
Einf Tabelle Einstellunges
« - 1263 Eintrage % e EIQ
Bezeichnung Ein..
DRUCKROHR FUR GAS RAU-PE 20 + 100 +XA -

] REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 25 3,7, Stange.. Stk
[ REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 20 2,9, Stange... Sth
C| [REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 20x 2,9, Bund 10... St}
[ REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 40x 6,0, Stange.. Stk
[ REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 20 x 2,9, Stange.. Stk
T REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 25 3,7, Bund 25... St

| REHAU-Schutzrohr RAUTITAN gas 25, Bund 25 m Sth
REHAU-Schutzrohr RAUTITAN gas 32, Bund 25 m Sth
9
REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 32x 4,7, Stange... Sth
9 9
] REHAU-Schutzrohr RAUTITAN gas 20, Bund 50 m Sth

1 REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 25x 3,7, Stange... Sth
1 REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 40 6,0, Stange... Sth
1 REHAU Gasrohr RAUTITAN gas stabil 32 x4,7, Stange... Stk
HEIZKORPERANSCHLUSS

HAUSINSTALLATIONSSYSTEM RAUTITAN ;ﬂq 889% (=
PROGRAMMFRGANZLINGFN

Anbindungen zu eigenstédndigen Fremdprogrammen

- "= Neu | Aus STLB-Bau
Bei Verwendung der eigensténdigen Anwendung STLB-Bau Dynamische BauDaten
bleibt die Verkniipfung zum STLB-Bau bestehen und vereinfacht spateres Andern der
Position.

- "= Neu | % Aus Heinze Ausschreibungstexte
Direkt wahrend der Erstellung von Leistungsverzeichnissen kénnen Sie auch auf diese
VOB-gerecht formulierten Positionen zugreifen.

Text Finder
Inhalte von Dateien aus GAEB, DATANORM, StLB/StLK, SIRADOS, IFC, BMEcat konnen Sie mit
dem Text Finder vor dem Einlesen ansehen, durchsuchen, filtern. Sie konnen einzelne oder
mehrere Positionen gezielt in lhr LV (ibernehmen oder die ganze Datei importieren:

- *=Neu | Aus StLB/StLK - '=Neu ||| Aus SIRADOS

. "ZNeu | Z Aus DATANORM (Importierte MDI-Datei)
- "= Neu|® AusIFC

- *=Neu| G Aus GAEB _
- "= Neu | = Aus BMEcat
@ IFC Mengeniibernahme (nur PE, EE):

Mit der IFC Mengeniibernahme kdnnen Sie Daten aus 3D-Gebaudemodellen, die Ihnen aus
CAD-Anwendungen im IFC-Format vorliegen, flir den AVA-Prozess nutzbar machen.

5 BMEcat Dateniibernahme (nur EE):
Sie konnen Daten aus einer BMEcat XML Datei fiir den AVA Prozess verwenden.



So iibernehmen Sie Positionen aus Fremdanwendungen:

1. Offnen Sie den Gliederungspunkt, in den Sie die Position einfligen méchten.
2. Wahlen Sie z. B.”= Neu | = Aus DATANORM.

Es offnet sich der Text Finder in einem neuen Fenster.

3. Wahlen Sie im Text Finder tber Offnen die Quelldatei.

Der Inhalt der Datei wird im Text Finder angezeigt. Sie kdnnen nun die Position vor der Ubernahme in
Ihr LV ansehen.

\/ Markierte Positionen oder ganze Ordner kdnnen Sie mit der Schaltflache Ubernehmen, mit
Einfg. Taste, Doppelklick oder per Drag&Drop in |hr LV ibernehmen.

Uber den Schnellzugriff kdnnen Sie auch auf die kostenlosen Leistungsbeschreibungen von
AUSSCHREIBEN.DE zugreifen.

Import | ...

LB L),

Import Export AUSSCHREIBEM.DE

GAEB
Formate: XML / 2000 / 1980
Austauschphasen: X81 / X82 / K83

&5 ORCA Transferpaket
BIM-LV-Container
ONORM A2063 / B2063
Mengenermittiung DA 11 / DA 12 7 X31

Textzerlegefunktion

L. Import | GAEB

Hier importieren Sie Dateien, die lhnen im Format GAEB vorliegen - ohne Sie vorher zu betrachten. Beim
GAEB-Import wird die eingelesene Datei automatisch als neues LV angelegt.

AuRerdem kénnen Sie fiir die Zusammenarbeit mit externen Partnern, wie bspw. Fachplanern 0.4., mit dem
ORCA Transferpaket Datenpakete mit LVs, ANG etc. im ORCA-eigenen Format importieren.



24.5 LV-Ausgabe

Nutzen Sie die mitgelieferten Layouts fiir die Présentation lhrer LV-Daten.

2.4.6 So drucken Sie ein LV

Das fertige Leistungsverzeichnis kénnen Sie nun ausgeben. Markieren Sie das LV und wahlen Sie

E%F Seitenansicht Drucken.

Auf den Registerkarten finden Sie mehrere Layoutgruppen und Einstellungen zur gezielten thematischen
Ausgabe Ihrer Daten.

Hilfe

Ansicht

Seitenansicht
Drucken

2= =2 =

=

= =

b

(_X_\ Ausschneiden
Epy Kopieren

s || Bezeichnung

=

heng Einheit | Preis (EUR Gesamt (ELIR)

4 [] Demo-001 Demo - Demaprojekt
nnd Baustelleneinrichtung, Siche

L

Druck

Leistungsverzeichnizze

‘“erflighare Layauts

Start mit Seitennurnmer 1
Diuckbeschreibung @ Druckbeschreibung <keine:

= Ly 0

Eigenschaften Meu Extras Anhdnge Status

Bearbeiten An

# Tabelle editierbar x Laschen

[% Text markieren
X Altualisieren
lles markieren

Art
525.773.83 Projekt
2B.EE7. 82 LY

[ 0

Import Export

Hochbau

ungsverzeichnisg

Stk

Furztest-Lv
LV-K.ostenschatzung, Leis
LW-K.astenschatzung, Kurg

Leistungsverzeichniz [
LY-Kostenschatzung [V
Entwurfs-L''s
EFE /WHE

7 Einztellungen
~[v] Deckblatt des Lei
Inhaltsverzeichnis
+[] Deckblatt der Glie
-[¥] Darstellung wan L
Zuzammenfassur
-] Bieterangabenver
Warspanntexte un
-] Ausgabe der Ord
-] Kopfzeile
-] Markierung der Ta
-] Mengenermittiung
Grafiken ausgebe
-] Seitermechsel red

-3
{ERSE)

Drucken: Leistungsverze
Leizstungsverzeichnizse

Yerfiigbare Layouts

Kostenermittiungen
Lv-Ubergreifend
Sonstiges

Fiir Suchfunktion

Einztellungen
Deckblatt

Liste

| Kopfzeile

[] Grafiken ausgeben

Start mit S eitennummer

Struktur - Kostend

hg
L'-Kostenaufstellung mit Positionstext
LY-Kiostenberechnung, bis LY-Ebene 2
[LY-Ebenen)

| Auzgabe der Ordnunagszahlen

[] Markierung der Tabelle beriic

Druckd

Drucken: Leistungsverzeichnisse

Leistungsverzeichnizse  Stuktur - Kastengruppen

Kostengliederung | DIN 276 [2009)

Werfligbare Layouts

[ Ebene 1)
[bis KG-Ebene 2]
[biz KG-Ebene 3]
[bis KG-Ebene 3]

chatzung
K.ostenberechinung

K.ostenberechinung

Kostenanschlag
P Kostenermittiungen  [KG-Ebenen)
b Kostenaufstellungen  [Detailiert]
b FKostenaufstellungen  [Varianten]

Einzstellungen

Dreckhblatt

Liste

[ nicht venwendete Kastengruppen anzeigen

| Koplzeile

| Auszgabe von Gliederungzpunkten zur Kostenguppe
Ausgabe von Positionen zur Kostengruppe
Ausgabe won Bedarfspasitionen zur Kaostengruppe
[] Markierung der Tabelle beriicksichtigen

Start mit S eitennummer

Druckdatum | 27.02.2017 b

w

Drucken
2 Abbrechen
v

Druckbeschreibung |<keine>

> |




Leistungsverzeichnisse Diese Layoutgruppe umfasst verschiedene Gestaltungsvarianten fiir die
Ausgabe des Leistungsverzeichnisses bzw. der Angebotsanforderung, z. B. mit oder ohne Angabe
lhres Schatzpreises.

Struktur Der Strukturdruck zeigt Ubersichtslisten fiir das gesamte Projekt (LV-libergreifend). Sie
erhalten eine Gesamtsumme der ausgegebenen Gewerke. Es stehen verschiedene
Auswertungsmdglichkeiten zur Verfiigung.

Kostengruppen Hier finden Sie Layouts fiir die Auswertung der Leistungsverzeichnisse nach
Kostengruppen, z. B. fiir die DIN 276 Kostenberechnung. Sie erhalten eine Gesamtsumme der
Kostengruppen.

Uber Seitenansicht erhalten Sie eine Vorschau der Ausgabe. Sie kdnnen die Daten Drucken oder
als Datei ausgeben (PDF oder XPS).

Einstellungen ermdglichen Ihnen die flexible Auswahl von LV-Bestandteilen oder der Art der
Nummerierung.

Die Inhalte zum Deckblatt inkl. Projektlogo stammen aus Projektstammdaten | Projektdaten. Hier
kann auch eine Projektkopfzeile hinterlegt sein.

Die 10 allgemeinen Kopfzeilen stammen aus Datei | Einstellungen i Aligemein L Drucken. Alle
Angaben kénnen Sie auch direkt in der Seitenansicht bearbeiten. .

Layouts anpassen

Die im Lieferumfang enthaltenen Layouts kdnnen Sie nach Ihren eigenen Vorstellungen andern. Hierzu bieten
wir einen eigenen Workshop Layoutgestaltung an.

Durch die kontinuierliche Weiterentwicklung von ORCA AVA entstehen neue Datentypen und Funktionen,
die dann nach einem Update mit den veralteten Layouts eventuell nicht dargestellt werden kénnen. Daraus
folgt: Sie mussen lIhre Layouts unter Umstanden selbst weiter pflegen oder irgendwann verwerfen und die
dann aktuellen Standardlayouts wieder an Ihre gestalterischen Wiinsche anpassen ... ein Dauerpflegefall.

Layout als Favoriten speichern

In allen Ausgabe-Dialogen kénnen Sie Ihre bevorzugten Layouts einfach per Rechtsklick zu Ihren Favoriten
hinzufiigen.

Es wird automatisch ein Gliederungseintrag dafir erzeugt und eine Verknipfung zum gewahlten Layout
eingefligt. Sie andern dadurch nichts an der Reihenfolge der Layouts in der Systemvorlage Benutzerlayouts.

Bei Netzwerkinstallationen werden die Favoriten zentral gespeichert (wie die Layouts auch). Wenn Sie also ein
Layout in die Favoriten legen, sehen das auch lhre Kollegen.



2.4.7 So arbeiten Sie mit Kopfzeilen

In ORCA AVA gibt es zahlreiche Méglichkeiten die (Druck-)Ausgaben individuell zu gestalten. Uber
Einstellungen und Auswahiméglichkeiten kénnen Sie die Ansicht Ihrer Ausgaben verandern und an Ihr
Corporate Design anpassen.

In allen Standardlayouts ist eine Kopfzeile hinterlegt, Male (HxB): 0,9 cm x 17,0 cm. ORCA AVA bietet einige
vordefinierte Inhalte mit optimierten Texteintragen. Die erste mitgelieferte Kopfzeile (Standard) beinhaltet die
Variable Benutzername. Diesen Benutzernamen haben Sie bei der Installation eingetragen.

Anderungen an den Kopfzeilen und an Layouts wirken bei Netzwerkinstallationen immer zentral fiir alle
Anwender!

ORCA Software GmbH - Georg- Wiesbick-Ring 9 - 83115 Neubeuern ORCA
Leistungsverzeichnis
Leistungsbeschreibung
-
E-. - Kopfzsile Projekt
| e () 1. Kopfzeile - Berutzemame [Standard) Muster-v1
----- () 2. Benutzername - Diuckbeschreibung Musterprojekt

----- () 3. Mur Druckbeschreibung

----- () 4. Keine Kopfzeile (leer)

----- () 9. Projekidaten: Planverfasser

----- () 6. Projektdaten: Bauher

----- () 7. Projektdaten: Bauleitung

----- () 8 Projekidaten: Sonstiges 1-5

----- () 3. MUSTER-Wasserzeichen - Druckbeschr.

Bauvorhaben

----- () 10. Beispielkopfzeile m. Loga u. Tabelle
----- (&) Projektkopfzeile venwenden

Es gibt 10 Standard-Kopfzeilen. Sie wéhlen die Kopfzeile zunachst lber die Einstellungen -
individuell bei jeder Ausgabe.

D Uber dieses Icon im Ribbon der Seitenansicht kdnnen Sie die Kopfzeile 1-10 direkt in der
Ausgabe wahlen/wechseln und bearbeiten.

Die Projektkopfzeile wird als 11. Méglichkeit angeboten.
Sie kénnen die Kopfzeile 1-10 direkt in der Seitenansicht iber einen Doppelklick andern.

Alternativ erreichen Sie die Bearbeitung der Kopfzeilen iber:
Einstellungen |- Allgemein == Drucken [| Benutzerdefinierte Kopfzeilen.

Die Projektkopfzeile definieren Sie, speziell fiir jedes Projekt, in der Tabelle Projektdaten!
Mit einer Tabelle kénnen Sie in der Kopfzeile eine Grafik exakt positionieren. Verwenden Sie

hierzu die Kopfzeile 10 — Beispielkopfzeile m. Logo u. Tabelle.
Grafiken sollten die Hohe von 0,9 cm nicht (iberschreiten.



2.4.8 So nutzen Sie die Funktionen der Seitenansicht

Bearbeiten Suchen & Prifen

B L] Fﬂ PDF [E) D Eine Seite (F Erste Seite E‘r‘\forlge Seite ~F_|:| D Ijhcl Ausgabe der Ordnungszahlen =
E ﬁxp 0] D ﬂ
nnes

S EIE Zwei Seiten [1 Letzte Seite |} Nachste Seite Mengenermittlung ausgeben

SchlieBen  Drucken L 100% R R R Layout Kopfzeile Druckoptionen X
HTML . [ Seitenbreite Seite 5 b } § | Grafiken ausgeben
Ausgabe Zoom Mavigation Layout Einstellungen
QF Dachrinne | O X . . .
O Suchbegiiff eingeben 0 « Leistungsverzeichnis
022 v Klempnerarbeiten
Struktur | 55 Seiten A v 01 Titel Entwésserung- und Spenglerarbeiten

Bezeichnung
4 [] Demo-Demoprojekt
4 022 Klempnerarheiten 1 01 Titel Entwa ung- und Spenglerarbeiten
Deckhlatt des Leistungsverzeichnisses |1

Nr. Leistl beschreibung Menge/ Einh.

faa_n

tw3ereich Dachrinnen

Inhaltswerzeichnis des Leistungswvearzeich |4 »
‘0 o E&“?ﬁfﬁ:::g;“nd Spenglerarbeiten g 01.01.4 Hangedachrinne halbrund NG 400 0.6 Cu
1 1 Hangedachrinne halbrund NG < |5 | Nenngrafte 400

Matarial- Winfar (SF Mol DIKL ER 4472

Navigation Gber "2l Struktur oder 50 Seiten-Miniaturen:

Navigieren Sie direkt in der Baumstruktur. Mit =« = kdnnen Sie zum nachsten Eintrag (Position /
Gliederungspunkt) springen oder bei Eingabe eines Suchbegriffs zum néchsten Such-/Priifergebnis. In der
Seitenansicht wird der aktuelle Eintrag markiert: 2 o

Nutzen Sie die & Volltextsuche, um Ihr Dokument schnell zu durchsuchen.
Starten Sie die Textsuche mit der Lupe - oder mit der Enter-Taste. Gefunden werden nicht nur
Dateninhalte, sondern auch Begriffe, die direkt im Layout stehen!

Layout Einstellungen erméglichen das Umgestalten der Ausgabe direkt beim Betrachten, z. B.
Layoutwechsel oder Andern der Kopfzeile. Auf alle Druckoptionen greifen Sie mit der groen Schaltflache
zu - einige Druckoptionen finden Sie direkt im Ribbon.

SR Suchen & Prafen Bearbeiten ermdglicht in vielen
& E:, II:' B Layout Ausgaben direkt die Eigenschaften
- ' F Info bestimmter ausgegebener Daten zu
Eigenschaften Deckblattdaten Vertragsbedingungen Projektdaten O Aktualisieren andern’ Z. B POSItlonen,
Bearbeiten DeCkblattdaten

b Anderungen am Layout kdnnen Sie immer direkt aus der Seitenansicht vornehmen.

Anderungen im Layouteditor wirken direkt auf das Benutzerlayout. Sie &ndem damit alle kiinftigen
Ausgaben mit diesem Layout, nicht nur die aktuelle Ausgabe. Sie kénnen jederzeit wieder zum
Auslieferungszustand (Standardlayouts) zuriickkehren!

¥4 Zeigt Informationen zu dem in der Seitenansicht ® = markierten Bereich, z. B. die Bezeichnung und den
Datentyp der Variable, die fiir die Ausgabe des markierten Bereichs zustandig ist.

# Aktualisieren I3dt und berechnet die Daten neu.

W_ Suchen & Priifen bietet eine Vielzahl von

QTI" @ [ Leere Projektdatenfelder o Nullwerte SUChrOUtineq- Belsplel
- E Leere Deckblatidatenfelder |55 Seiteniberlau? KomplettprUfung A findet Nu”mengen. und .
e _ L . . fehlende Angaben in den Vertragsbedingungen, in
eere Vertragsbedingungsfelder s=> Manuelle Seitenumbriiche )
i Projektdaten und Deckblattdaten.

Sie kénnen bei der Komplettpriifung auch
einzelne Bestandteile der Priifung

aktivieren oder [ deaktivieren.

Uber > beenden Sie die Priifung und kehren zur

Komplettpriifung »
Leere Projektdatenfelder
Leere Deckblatidatenfelder

Textsuche zurtick.



Projektlogo im Deckblatt bearbeiten
Sie kdnnen das Deckblatt mit einer projektbezogenen Grafik oder einem Firmenlogo gestalten.

Im Deckblatt des Leistungsverzeichnisses finden Sie das Projektlogo, das in den aktuellen Standardlayouts an
dieser Stelle ein neutrales Architektur-Objekt zeigt.

Der Doppelklick 6ffnet den Dialog Projektlogo und die zugehérige Tabelle Projektdaten.

Hier kdnnen Sie z. B. ein anderes Logo auswahlen.

Bezeichnung Eintrag
EJ i E Frojektdaten
- - D Projektbezchreibung Prajektbeschreibungl
@J D Projektkopfzeile P [Flarrertazser 2
(] [ Projektioga Standard Loga
l Projektlogo X
Anderes Logo
Standard Logo
Kein Logo
Planungsgruppe
Abbrechen
£ >

Schliefen



2.4.9 So geben Sie das LV in digitaler Form weiter
ORCA AVA bietet verschiedene Mdglichkeiten, die LV-Daten als Datei weiterzugeben.

GAEB

Fir die Datenlibergabe nach GAEB sind Datenaustauschphasen definiert, an die sich im Wesentlichen alle
Hersteller von Ausschreibungs- und Handwerkerprogrammen halten.

Uber D;Export | GAEB erstellen Sie eine Austauschdatei Ihres Leistungsverzeichnisses.
Austauschphasen sind z. B bei GAEB-XML: X81, X82, X83.

FUr die Angebotsaufforderung wahlen Sie X83. Der Bieter importiert die GAEB X83 Datei in sein
Handwerkerprogramm, erstellt ein Angebot und sendet Ihnen die Daten als GAEB X84 Datei zurlick.

Austauschphase
bestimmen
Schnittstelle @ Benutzerdefiniert
bestimmen +
Schnittstelle
wihlen
@® Standard *
Optionen
definieren
v | v
GAEB-Datei KG
ausgeben fp— ' Wahlen
® Standard Bei diesem Weg wahlen Sie lediglich die Austauschphase, z. B. X82 als

Kostenanschlag, und tibernehmen die daflir vorgesehenen
Standardeinstellungen (GAEB-Format und Optionen). Sie gelangen direkt
zur Ausgabe der Datei.

® Benutzerdefiniert  Bei diesem Weg wird immer zunachst die Standard-Einstellung als
Vorbelegung angeboten. Wahlen Sie die fiir Sie passenden GAEB-Formate.
Sie kdnnen dann noch weitere Optionen fiir die Ausgabe definieren. Je nach
lhren gewahlten Optionen wird auch noch eine Auswahl der
Kostengliederungen angeboten.

Die ORCA-Softwareprodukte werden regelmafig GAEB zertifiziert.




Inhalte je nach Austauschphase:

= X81 und 83 geben Leistungsverzeichnisse mit Langtexten und Mengen weiter - keine Preise.

= X82 iibergibt das komplette LV und zusatzlich den Schatzpreis.

= X84 Ubergibt Bieterpreise, den Bieternamen und ggf. Texterganzungen. Gliederung, Texte und
Mengen stammen aus dem Format X81 oder X83. X84 ist insofern keine eigenstandige
Ubergabedatei, sondern die Antwort auf X81 oder X83.

= X85 ist das Nebenangebot. Der Import ist in den Projekttabellen Leistungsverzeichnisse und Auftrage
maglich.

= X86 Ubergibt den kompletten Auftrag mit Preisen und (bei GAEB XML) ggf. den
Nachtragsinformationen.

2.5 Angebotsprifung

Die Offerten der Bieter erfassen und vergleichen Sie in der Tabelle Angebote. Diese Tabelle setzt unmittelbar
auf die Leistungsverzeichnisse auf.

Wenn Sie ein Angebot importieren oder manuell erstellen mdchten, muss zunéchst das zugehérige
Leistungsverzeichnis vorhanden sein.

Auf-/Abschlage konnen Sie fir die einzelne Position, einen Titel oder auf das gesamte Angebot eingeben.

[%'F In den Druck-Ausgaben stehen lhnen zahlreiche Layouts fiir die Ausgabe von Angebots-LVs zur
Verfligung, z. B. Angebotsempfehlung, Preisspiegel, Bietervergleiche.

2.5.1 So erfassen Sie Angehote

Suchen 8¢ Priifen Team Ansicht Hilfe
Fal — . i
Ij% = ”E| w [|]J # Tabelle editierbar x Léschen ﬁ I:i)
— [3 Text markieren
Seitenansicht Eigenschaften | Meu  Extras Anhinge Status .., Aktualisieren Import Export
Drucken == Kopieren L _ ) ) =[; Alles markieren . }
Ausgabe Zwischenablage Angebot Strg+ N Anzeige GAEE
A Formate: XML / 2000 / 1990
Austauschphase: X84
Angekiot Holzwurm Allge GNORM A2063 / B2063
? L% Bezeichnung Freis (£) Material Lohn unbel - N
A 4 E Demo-001 Demo - ORCA B| Eigenschaften: Angebot ? X
3 001 Baustelleneinrichtur
3 002 Erdbau- und Erdark| gezeichy Holzwur]
Projeltst e ezeichnung olzwn
() e ana » 003 Landschaftshauark | |
> 004 Spezialtiethauarkei
@ Mrsmred sy iy . Pt Kgnalarbeiten Angebotznummer o3 Angebaotsdatum 15.02.2019
3 006 Maurer- und Betonz
: b b 25,309,47
(@) Ausschreibung » [ 007 Zimmererarheiten u ©
i (s am e 3 nos Klempnerarbe!ten Auf-/bschlag bisher 0,00
rl 008 Schreinerarbeiten .
[T Angebote 0 Holeyurm | = 22047 ]
@ 4 m F;]n;ter [] Pauschaler Aul-#ébschlag
Vergabe und Abrechnung 4 enstar
[T 1 Fensts] Aub/bschiag % 314544
® Kostenstand E g Einfac Aub-fbschlag AW E;é?&j
reiec RiliR
@) schriftverkehr 4 Griffolr| Gesamt 26.044.00
[ 5 Fenste R T 13.482.85
» 03 Fenstartii| oo e Z
» [ 04 Fenstetbi| Gesamt Brutto 281236
3 02 Tiiren
» [ 03 Mdbel Skonto %
> 04 Stundenlohnz
» [ Lindner [1 Fehler
» [ Kunzmiller
v IO u?thneser Bemerkurg [ ] *
3 ittelwe
» g Giinstigst Freigestellt won der Bauabzugssteuer
3 Lv-Schatzpreis
» [ Budget Abbrechen
3 Durchschnitt (e I
> Idealpreis 24.604.02




"= Neu | Angebot fiir Angebote, die Sie zu einem LV manuell erfassen.

Im Dialog Eigenschaften: Angebot tragen Sie die Bezeichnung (z. B. den Bieternamen) flir das
Angebot ein.

Auf- und Abschlage fiir das gesamte Angebot kénnen Sie wahlweise als einen prozentualen Auf-
IAbschlag % oder einen Pauschalwert mit der Option i+l Pauschaler Auf-/Abschlag eintragen.
Der jeweils andere, resultierende Wert wird automatisch berechnet. Abschlage mit Minuszeichen
eintragen!

Mit OK bestatigen Sie die Angaben. Das Angebot wird in der Tabelle mit der zugehérigen LV-
Struktur angelegt.

Ein Pauschaler Auf-/Abschlag fiihrt fast zwangsweise zu Rundungsdifferenzen in
Kostengruppen-Auswertungen und in der Abrechnung. Lesen Sie dazu auch im Glossar der
Konzepte (Helpdesk) das Thema 'Rundungsdifferenzen’.

Navigieren Sie anschliefend in der Struktur zu den einzelnen Positionen und erfassen im Dialog
Eigenschaften: Position die Angebotspreise.

Uber die Option ..# Tabelle editierbar (F2) kdnnen Sie direkt in der Tabelle die Preise
eintragen und schneller fir mehrere Positionen erfassen.

B Import | GAEB... fiir Angebote, die Ihnen im Datenaustausch (ibermittelt wurden.

Sie konnen die GAEB-Datei auch per Drag&Drop in das geéffnete LV der Tabelle Angebote
ziehen. Das Angebot wird automatisch in der Tabelle angelegt und einsortiert. Der Bietername,
Texterganzungen und Angebotspreise werden aus der GAEB Datei (ibernommen. Bei ungleicher
LV Struktur erfolgt eine Meldung.

Aus lhren eingegebenen Angebotswerten berechnet ORCA AVA automatisch Vergleichswerte:

Mittelwert - gebildet als Zeilen-Durchschnittswert der Angebote (Mittelwert der realen
Positionspreise, realen Titelwerte, realen Gesamt-Angebotswerte).

Giinstigst - ermittelt aus dem zeilenweisen Vergleich der Angebote (gtinstigster real gebotener
Positionspreis, reale Titelsumme, reales Angebot).

LV-Schatzpreis - stellt die Einheitspreise aus den Leistungsverzeichnissen als Angebotswerte
dar.

Budget - zeigt die Budgets, die Sie im Leistungsverzeichnis eingetragen haben.

Sie kénnen tber BER= Einstellungen | Angebote weitere errechnete Vergleichswerte zu-
/abschalten:

= Der Durchschnitt berechnet die durchschnittlichen Positionspreise und summiert sie zu
einer durchschnittlichen Titel- und Angebotssumme.

= Der Idealpreis zeigt den jeweils gunstigsten Positionspreis und summiert diese
Idealpreise zu einer idealen Titel- und Angebotssumme. (Der Wert hat einen
theoretischen Charakter: Sie konnen nicht positionsweise vergeben!)



Auf-/Abschlage berticksichtigen
Auf-/Abschlage konnen angewendet werden:

= fir das gesamte Angebot
= flrden Titel / das Los
= fiir die Position

Sie erfassen die Auf-/Abschlage im entsprechenden Dialog Eigenschaften: ... oder direkt in der Tabelle
(Spalteneinstellung Abschlage erfassen).

So erfassen Sie Auf- und Abschlage im Dialog
1. Markieren Sie das Angebot, den Titel oder die Position, zu der Sie den Auf-/Abschlag erfassen.
2. Mit Doppelklick 6ffnen Sie den Dialog Eigenschaften.

3. Geben Sie den Auf-/Abschlag entweder als %-Wert bei Auf-/Abschlag % ein oder aktivieren Sie
Pauschaler Auf-/Abschlag und erfassen den Pauschalen Betrag bei Auf-/Abschlag.

Beispiel Pauschaler Abschlag auf Titel-Ebene:

Angebote Eigenschaften: Gliederungspunkt *
L% Bezeichnung
B Cemo-001 Dema - Demopr| Beesichnung |Schmidthuber |
4 000 Baustelleneinrichtur
» [ Baufritz Angebotshurmmer Angebotzdatum 15.022007 | |
4 iy Schmidthuber
» 01 Einrichten dei| unbersinigt 11.378.24
4 02 Abbrucharbe
[ 1 Schuttcant Aulf-/tbzchlag bisher 0,00
) 2 Abbiruch B yipereinig: 11.378.24
[ 3 AbrBumen
4 Baume sc| ] Pauschaler &uf-/8bschlag
[ 5 Straucher, .
< 4 -4,
[0 & Baume fal| “uAbschlag
[1 7 wWurzelstdl Auf-/shschlag 500

[ 8 Schuttcont
Gezamt 10.878.24

» [ Mischmeier

L[k Muller GrbH Mehnwertsteusr 2.088.87
¥ L[4 Fischer

b [ Mittehwert Gezamt Brutto 1234511

Bei Abschlagen missen Sie vorangestellt ein Minuszeichen eingeben!
4. SchlieRen Sie den Dialog mit OK.



So erfassen Sie Auf- und Abschléage in der Tabelle
Direkt in der Tabelle kdnnen Sie schnell Auf-/Abschlage erfassen.

1. In Ansicht klicken Sie auf Wechseln und wahlen die Spalteneinstellung Abschlage erfassen.
Die Tabelle beinhaltet zusatzlich die Spalten Auf-/Abschlag (EUR), Auf-/Abschlag %, Pauschaler Auf-

IAbschlag:
Start Suchen & Prafen Ansicht

Alle Ebenen einblenden EZWischenstand anzeigen B Spalteneinstellungen D E Ubereinander

3 Zum iibergeordneten Eintrag [T Projekitabellen - £Z Uberlappend
Nebeneinand
T Tabellenleiste r'nWechseln‘ Shenemander B Fenster wechseln *
Tabelle v 1 Abschldge erfassen e—

2 Angebote erfassen (nur Einheitspreis)
# || Angehote Schmidthuber - ’

L' Bezeichnung Gesamt (| auf/ahschlag ([EUR)| Autfihschlag % Fauschaler|teilbersinigl unbereinigt

4 [ Demao-001 Dema - Dermopr
- 000 Baustelleneinrichtur

» [ Baufritz 2688232 Nein 2688232 2688232

4 iy Schimidthuber 2672565 4R, 42 -2.00fMein 2rEmny 2vRzvE?

4 01 Einrichten der 15,892,583 MNein 15.892.83  16.14453
Hinweis

[ 1 Bavzaun (i 231034 -256.70 H0 MNein 2.567.04

[ 2 Bauzaun-1 26996 Mein 269,96

2. Driicken Sie F2 oder wahlen Sie Start | Tabelle editierbar zum Eingeben der Werte direkt in die
Tabellenfelder.

3. Erfassen Sie die Werte entweder als Pauschalen Wert in Spalte Auf-/Abschlag (EUR) oder als %-Wert in
Spalte Auf-/Abschlag %.

Bei Abschlagen miissen Sie vorangestellt ein Minuszeichen eingeben!

Im Wert bei Gesamt ist der Auf-/Abschlag berlcksichtigt, unbereinigt ist der Wert ohne
Auf-/Abschlag.

Grund- oder Wahlposition beriicksichtigen

Beim Anlegen eines Angebotes wird automatisch die Grundposition zur Gesamtsumme addiert, bei der
zugehdrigen Wahlposition ist die Option Zur Gesamtsumme addieren inaktiv. Wollen Sie stattdessen die
Wahlposition im Gesamtpreis berticksichtigen, setzen Sie dort im Dialog Eigenschaften: Position die Option
Zur Gesamtsumme addieren. Die zugeordnete Grundposition wird automatisch deaktiviert.

#* Eigenschaften: Position

*

Allgemein weiteres

=  Sobald Sie die Position in einem Angebot aktiv setzen, wird diese
.01.5 Fenster 1250,/1000mm, 2-f|.u| e . . .
onpe (510 Pt Position automatisch auch in allen anderen Angeboten aktiv.
enge "

Prei = Wenn Sie im LV mit B8 Grund- und Wahlgliederungspunkten
arbeiten, so kénnen Sie in den Angeboten komplett die 5 Titel
aktiv/inaktiv setzen.

b aterial

Lahn

Il

unbereinigt E.514.04
[ Pauschaler Auf-/ébschlag
Auf-fhbechlag %

Auf-fbachlag
Geszamt 6.614.04

Zur Gesamtsurnme addieren

« Riickg. SchlisBen




2.5.2 So vergleichen Sie Angebote (Preisspiegel)

Uber die (Druck-) Ausgabe vergleichen Sie die Angebote und erstellen den Preisspiegel.

Drucken: Angebote X
Angebote  Joumal  Stuktur
“erfugbare Layouts Seitenansicht
Angebotzempfehiung, Bestpreis [32 Angebote) ~ Bruelan
Preizzpiegel, EF. GP [8 Angebate)

spiegel, EP, GP, Wergleichs? [B Angebote Abbrechen
¥ Angebotzemplehlungen
b Bietervergleiche
¥ Preizzpiegel [\ arianten) Einstellungen

[%'F Seitanansicht Drucken (Ausgabe)

Nach dem Erfassen der Angebotsdaten erzeugen Sie den Preisspiegel. Zum Lieferumfang gehdren
zahlreiche Layouts fir Auswertungsvarianten. Die verfugbaren Layouts sind im oberen Bereich des
Dialogs aufgelistet.

Uber Einstellungen treffen Sie Ihre individuellen Einstellungen fiir:
= Reihenfolge der Angebote

= Vergleichsangebot
Bestimmen Sie das Angebot, das als Bezug fiir den Vergleich in % zu den anderen
Angeboten verwendet werden soll. Fir die Ausgabe wahlen Sie das Layout Preisspiegel,
EP, GP, Vergleichs%.

= Aktive/inaktive Angebote
Wahlen Sie, welche Angebote Sie beriicksichtigen méchten: sowohl in der Druckausgabe
als auch in der Tabelle Angebote.

In die automatische Berechnung der Vergleichswerte (z. B. Mittelwert) werden nur aktive Angebote
einbezogen.

Eigenschaften: LV b
Allgemein

Hier kann die Reihenfolge der Angebote bestimmt werden. Die Reihenfolge wird sowohl in der Tabelle als auch in
der Druckausgabe beriicksichtigh. Dagz gewahlte Vergleichzangebot dient aussechlieBlich fur die Druck ausgabe.

Einstellungen Werte

Sortierung Gegamt aufzteigend

Flatzierung von Mittel-, |dealwert etc. nach unten

Platzierung der inaktiven Angebote [nur Tabelle) hach urten

aktves Vergleichzangebot [nur Duck ausgabe) ['Lvs chatzpreiz

Berechrung won Mitkel-, [dealwert efc. | inaktive Angebot-e werden ignoriert

Auszreiler werden beriick sichbigh

Hier kinnen dngebote [dejakliviert werden, Inaktive Angebote werden bei der Druckausgabe nicht berlicksichtigr.
kit den Fieil-Schaltflachen konnen die Angebote frei singortiert werden.

Bezeichhung | M. | Gesamt | Fehler &
om 2688232 Mein
Schmidthuber 005 2697721 Mein
izchmeier 00g 2784325 Ja
Miiler GmbH 004 28.215.95 Mein
[w] Fischer 003 3.429.81 Ja
I Li-Schatzpreiz 26.687.92 Mein
T Mittelwert 28.269,71 Mein
[ Giinstigst 26.882.32 Mein
[ Budget 2700000 Mein
£ »

Uber Seitenansicht 6ffnen Sie die Vorschau fiir den Preisspiegel.



Seitenansicht - Vorschau fiir den Preisspiegel

Beispiel fiir die Ausgabe von Preisspiegeln:

Bestpreis | Hichsipreis | ! Fehler | ? Busreiller

- BGesamtpreise inkl. Nachlizse

- - Demo - Demoprojekt (Demo-001 - Skonto informativ (abhdngig vom Zahlungs ziel)
Preisspiegel projekt (Demo-001) -
LV 000 Baustelleneinrichtung, Sicherheit
- Menge Baufritz Schmidthuber |Mischmeier  |Miller GmbH | Fischer LV-5chitzpr. ..
Nr. i Bezeichnung Einheit Nr.001 Nr 005 Nr.006 Nr.004 Nr.003 System
. . . 26.882,32 26.577.21 2784325 28.215,35 31.429,81 26,687,532
LV 000 Baustelleneinrichtung, Sicherheit 10072 % 101,08 % 104,33 % 105.73 % HIIT% 100,00 %
01 Bereich Einrichten der Baustelle 15.386,73 16.143,53 15.553,85 16.412,04 14.580,83 15.354,65
100,08 % 105,18 % 101,58 % 106,89 % 94,86 % 100,00 %
01.1 9% R 26,74 2530 26,59 24,54 24,24
Bauzaun (geschlossen), aus Brettern m 2.237.76 2.567,04 242880 2 552,64 2,355, 84 236,64
85,77 % 109.86 % 103,94 % 109,24 % 100,52 % 100,00 %
M2 2 132,34 134,38 135,00 113,42 126,51 105,84
Bauzaun-Tdren (1,00 m breit), als Zulage stk 285,88 265,56 272,00 238,84 273,02 211,88
12580 % 127,52 % 128,50 % 112,83 % 128,58 % 100,00 %
01.3 1 285,87 260,76 273,32 296,55 296,55 240,31
Bauzaun-Tore (3,50 m bret), als Zulage stk 285,87 260,76 278,53 296,55 296,55 240,31
110,84 % A08,51 % 118,42 % 123,40 % 12340 % 100,00 %
01.4 ** Bedarfsposition 14 43,75 44,23 2 89,00 45,00 4200 41,00
Behelfsfullweg herst. und besettigen, b=1,50 m,H=2,50 m m - - - - -
108,71 % 100,56 % 2 M7.07 % 108,76 % 102,44 % 100,00 %

= ImRibbon, lber die Option Angebote wahlen, kénnen Sie Ihre Einstellungen andern.
= |m Ribbon, (iber die Option Layout, kdnnen Sie direkt ein anderes Ausgabe-Layout wahlen.

= Mit Auf- und Abschlagen sowie Grund- und Wahlpositionen kénnen Sie verschiedene Varianten
fir den Preisspiegel durchspielen.

= Der Doppelklick auf den Preis offnet direkt den Dialog Eigenschaften: Position zur Bearbeitung
des Preises.



2.5.3 So prifen Sie Angebote auf Vollstandigkeit und Fehler

Nutzen Sie Suchen & Priifen, um die Angebote auf Besonderheiten und eventuelle Fehler zu priifen.

Voraussetzung

Sie befinden sich in einem Projekt, die Tabelle Angebote ist gedffnet.

So priifen Sie auf Vollstandigkeit

E Priifen findet in der Projekttabelle Angebote folgende Auffalligkeiten:

Preis = Leer und nicht 0,00
Preis = Negativ

Gesamtpreis = Negativ

Eintrag mit Bietertexterganzung
Eintrag mit Status 'Prifen’
Ungiiltige Ordnungszahl
Menge = Negativ

-

Fehlende Preisangaben finden Sie auch direkt iber -] Preis=Leer.

Fehler, Ausreifer, Schwerpunktposition kennzeichnen

fiir einzelne Positionen direkt im Dialog Eigenschaften: Position/Weiteres
nach bestimmten Suchkriterien (iber die Erweiterte Suche



So kennzeichnen Sie Positionen anhand von ausgewahlten Suchkriterien
1. Markieren Sie das Angebot.
2. Im Ribbon Suchen&Priifen starten Sie die Erweiterte Suche.
3. Im Dialog Suchen: Angebote, Register Suchen setzen Sie Ihre Suchkriterien:
A

Suchen  Einstellungsn

Suchen nach  [[AMG.Preis ard ~ | | Angebot-EF grofer G0% zum Wergleichshieter Iv
Yergleichsbigter | B aufritz ~
Angebote Schmidthuber
LY Bezeichnung Preiz [EUR] b aterial Lohn
L] E Angebate: Demo-007 Demo - Demopr ]
A 100 B austellensinnchtung, Siche Eigenschaften anpassen X
4 Schmidthuber
4 01 Eirvichten der Baust: (®) fmgebotspreise der Positionen als Susrsibier kennzeichnen
) 0 _B WwC-F.abine Trod () Angebotspreise der Positionen als Fehler kennzeichnen
¢ Mlschmaer () Positionen als Schwerpunktpositionen kennzeichnen
» Fizcher
r L 4
[ Giak-#¥leinschreibung beachten Abbrechen J Zuriick

I Mur ganzes Wort suchen Suchbrasizh | Positionen ~

SucHE'ngten Drucken Ewport Schliefen

Uber das Dropdown Menii whlen Sie eine Suchroutine, z. B. Angebot-EP gréBer 50% zum
Vergleichsbieter.

Uber das Dropdown Menii wahlen Sie einen Vergleichsbieter.

Mit Suche starten wird das Ergebnis angezeigt.
Navigieren Sie zu den Positionen, die Sie kennzeichnen mdchten, und markieren Sie diese.

Das Ergebnis kdnnen Sie Drucken oder (iber Export in eine Datei ausgeben.

Mit Andern wird der Dialog Eigenschaften anpassen angezeigt.

Im Dialog Eigenschaften anpassen aktivieren Sie eine Option fiir die Kennzeichnung und
klicken Weiter. Im folgenden Dialog wahlen Sie, ob bereits vorhandene
Ausreilerkennzeichnungen beibehalten oder geldscht werden. Mit Fertigstellen wird die
Kennzeichnung durchgefiihrt. Mit SchlieBen beenden Sie den Dialog.



So suchen Sie nach gekennzeichneten Positionen

Uber Suchen & Priifen finden Sie Positionen, die als AusreiBer, Schwerpunktpositionen gekennzeichnet
sind:

1. Klicken Sie auf Ausreifer.

2. Mit den Pfeiltasten navigieren Sie zu den Treffern.

Suchen & Prifen Ansicht Hilfe

QTI" =D @,Tr' Kommentar [ Preis = Leer Bietertextergdnzungen Q, Erweiterte Suche
= 1 Status Prifer] Ausreilfier [ Grundpositionen S
Textsuche Prifen —,
Keine Kosten [£] Abschlag (Machlass) i} Schwerpunktpesiticnen E3 Suchleiste schlieBen
Allgemein Erweitert

Angebote: Demo-001 Demo - Demoprojekt

& Ausreilter & = - f"_‘| Position als "Ausreier markiert 000 Baustelleneinrichtuna, Sicherheit EEI [x]
Angehote 1 E"’““ {geschiossen). aus Bretiem Allgermein
- - Position als "Ausreilfer markiert — —
L% Bezeichnung i ey TiE—— Lahn unbereinigt (EUN Uberrag unbe
4 [ Demc-001 Demo - Demopr "
4 000 Baustelleneinrichtur
4 [y Baufritz 26.882.32
4 01 Einrichten de 15.366.73
Hirweis
[ 1 Bauzaun (i 2331 223776 2.23
[ 2 Bauzaun-] 132,94 99,50 33.04 265,56 250

So priifen Sie den Seiteniibertrag im Angebot des Bieters

Bei einem mehrseitigen Angebot, das Sie als Druckausgabe erhalten, konnen beim Seiteniibertrag
Rechenfehler vorkommen. Die Ubertrage kdnnen Sie mit der Spalte Ubertrag unbereinigt in der Tabelle
priifen. Die Spalte zeigt den kumulierten Angebotswert bis zur markierten Position.

Angebote: Demo-001 Demo - Demoprojekt

# || Angebote Baufritz Allgemein
L% .Bezeichnung Freis (EUR) | Material | Lokn|unbereinigt { Uberrag unbersinigt
4 [] Demo-01 Demo -Wohe-und Ges
4 000 Baustellensinrchtung, Sic
» [ Jakoh Billiger .00
4 iy Baufritz 26.852.32
4 01 Einrichten der Baus 15.366.73 !
Himweis
[ 1 Bauzaun (gesch 23.31 2.237.76 2.237.76
[1 2 Bauzaun-Tiiren | 13284 99903304 4 26R.88 = 2503k
[l 3 Bauzaun-Tare (: 265,87 220,80 45,07 4+ 265,87 = 276951
[ 4 Biiroharacke (is: 4038 69 <+ 403869 = 680820

Alle Angebotswerte werden neu berechnet, wenn Sie die Eigenschaften: LV 6ffnen und mit OK wieder
schlieen.



3 Grundwissen zum Nachlesen

3.1 Die Datei Funktionen

Mit einem Kilick auf die Schaltflache 6ffnen Sie das Menii mit allgemeinen oder iibergeordneten Datei-
Funktionen.

Team Ansicht Hilfe
D Neu ’ Zuletzt gedffnete Dateien
1Demao - ORCA Beispiel-Projekt
Offnen Strg+0
=0 Umbenennen
O
DIM 276 - 2018 Assistent
oo Seitenansicht, Drucken Strg+P
L
Schliefen Strg+F4
[x] g
Datensicherung
(=} g ’

é Sicherungsdatei als E-Mail versenden
@ Systemstammudaten importieren ’
.ﬁ.ﬁ Einstellungen

Auf Updates prafen

P

a Beenden

Umbenennen 6ffnet den Assistenten zum Ander von Bezeichnung oder
=[2 Umbenennen Projektnummer/Kennung einer ORCA AVA Datei. Den Assistenten

erreichen Sie auch Uber den Dialog

Datei 6ffnen - Erweitert >>.

By Mit dem Assistenten entscheiden Sie (iber die angebotenen Optionen:
DIN 276 - 2018 Assistent ® ob Sie die DIN 276 - 2018 hinzufiigen oder anstelle der bisherigen DIN

276 - 2008 verwenden

¢ an welcher Stelle die DIN 276 - 2018 bei den Kostengliederungen
einsortiert wird

Die Kostengruppen der DIN 276 — 2018 werden automatisch in Positionen

und Teilmengen zugeordnet in allen Projekttabellen, in denen Sie die

Kostengliederung von 2008 verwendet hatten.

Ausfuhrliche Informationen zur DIN 276 - 2018 finden Sie im
Helpdesk.



i Datensicherung

I:_:b1 Systemstammdaten
importieren

_ﬁ_{}
Einstellungen

Auf Updates priifen

Mit Sicherungsdatei erstellen oder Zwischenstand speichern sichern Sie
Projekte, Bibliotheken und Systemvorlagen auf externe oder lokale
Datentréager. Eine Datensicherung wird automatisch als Dateityp *.zip
erstellt.

Mit Sicherungsdatei einlesen kdnnen Sie |hre Datensicherungen (*.zip) in
ORCA AVA wieder &ffnen.

Hier finden Sie Importfunktionen fir Bibliotheken (z. B. Texte des
StLB/StLK, SIRADOS-Texte, Elemente oder DATANORM-Dateien).

Hier 6ffnen Sie die projektiibergreifenden Einstellungen
(z. B. bei Allgemein / Einheiten oder bei Drucken / Benutzerdefinierte
Kopfzeilen).

Aktualisieren Sie ORCA AVA aus dem laufenden Programm heraus.
Néheres zum Thema Update-Installation finden Sie auf der Installations-
/Update-CD oder im Helpdesk.



3.2 Nach dem Programmstart

Der Dialog Datei 6ffnen wird nach dem Programmstart automatisch angezeigt. Sie kdnnen sich zunéchst
Demodaten ansehen oder den Dialog mit Abbrechen verlassen und sofort ein eigenes, neues Projekt anlegen.

£ Datei 6ffnen O *
Suchen in | Projekte v | 4 Q =
Berutzerdaterverzeichnizse Abgeschlossene Projekte Umbenennen
Musterprojekte -
EE £ 0815 Trainingzzentrum. ava Speichern unter
Lozchen
Frojekte
l_I:b% Karnprimieren
Bibliotheken k.ostengliederng
r wiahrungsumstelung
Em]
Demodaten Ulerprizn
D1 ateiname ||:IB1 B Trainingzzentum. ava | I QK.
b
Dateityp (IR v] Abhrechen
Systemvorlagen
[2.B. Benutzerdayouts] [] Dateifunitionen verfiighar
S L [ 5chreibgeschiitzt offnen Emueitert <<

Projekte sind Ihre konkreten Planungen, Ihre Bauvorhaben, lhre Objekte.

Bibliotheken dienen im Regelfall als Kopierquelle fiir Projekte — es gibt passende
Bibliothekstypen zu einzelnen Tabellen im Projekt.

Demodaten sind mitgelieferte Beispieldaten fir Projekte, Bibliotheken und Systemvorlagen.

Systemvorlagen nutzen Sie nur 'mittelbar', z. B. zur Gestaltung der Benutzerlayouts fir
(Druck-) Ausgaben.

Hier finden Sie alle weiteren Verzeichnisse, in denen Sie mit ORCA AVA neue Dateien
angelegt haben.

Erweitert blendet Schaltflachen fiir eine erweiterte Pflege Ihrer Projekte ein, z. B.
Umbenennen, Speichern unter, Léschen, Komprimieren, Kostengliederung.



3.3 Bibliotheken

E& Die Bibliotheken stehen als Kopierquelle fir alle Projekte zur Verfligung. Deshalb treffen Sie hier wie dort
auf ahnliche Datentypen und Bezeichnungen. Im Regelfall sind auch die Funktionen in der Bibliothek identisch
mit denen der 'passenden’ Tabelle des Projektes.

Bibliothek Adressen

IE& sie kénnen die Bibliothek Adressen zur projektiibergreifenden Verwaltung von Adressen verwenden.

B Import | Adressen importiert externe Datenbanken oder Textdateien.
Alternativ konnen Sie auch direkt per Drag&Drop aus Outlook Kontakte (ibernehmen.

Aus dieser Bibliothek kopieren Sie eine Auswahl von Adressen in Ihr aktuelles Projekt.

Adressen: Demo-ADR Demo - Adressbibliothek

Suche... ﬁ,_g Gruppieren -
EBezeichnung ~t Branche = FirmaZeilel = FirmaZele2 -
[”A. Schweisser, Schl... Metallbau A, Schweisser Schlosserei Fein =
[ Adolf Brand Gmb... Zimmerei Adolf Brand Gm... Zimmerer- und.
[E5] ADS GmbH, Fenste... Fenster und Tiiren ADS GmbH Fensterbau

[ Amt f. Denkmalpfl... Denkmalpflege  Amt f. Denkmal.. Minchen

Bibliothek Dokumentvorlagen

E |n den Dokumentvorlagen konnen Sle Dokumentvorlagen: Demo - Dokumente (Kopiervorlagen)
. “ . . Bezeichnung “Werlasser Letzte Anderung
MUSterbrlefe fUF prOijtnglEltenden 4 [y Demo-Dokuments (Kopiervorlagen)
. . . . . 3 0 Allgemeines

Schriftverkehr ablegen, die Sie bei Bedarf in ’ ,E‘nd‘agwmmng

. . . [ Anforderung planungsrechtliche Auskuntt 15.02 2002
die Tabelle Dokumente eines Projektes : i

: = . . 4 3 Entwursplanung

kopieren kdnnen, z. B. Serienbriefe, [ Lage- Hoharisssialung (Hiki
PrOtOkO”G 5Au§fuhrunggsg?laﬁun_g ¢

Bibliothek Leistungspositionen

E& Bibliotheken fiir Leistungspositionen legen Sie neu an oder verwalten importierte Datenbanken, z. B.
SIRADOS-Baudaten.

Leistungspositionen: PDB Demo - Positionsbibliothek
Bezeichnung Einheit | KG (DIN | Preis (EUR Art |

@J 4 T.'i iPDB Demao - Positionshibliothek | Projekt
Hirweise zu den Musterdaten Dokumen
[ Hinweise zum Autbau "lhrer" Bibliothek Dokumen
3 000 Baustelleneinrichtung **DEMO™ L
3 001 Geriistbauarbeiten (R
> 002 Erdarbeiten ==DEMO*=* Ly
@J » 003 Landschaftshauarbeiten *=DERMO™= L
* B 004 Landschafishavarbeiten; Pllanzen == DEMO™Y 34
<
Bibliothek Internet

E& Als Bibliotheken vom Typ Internet kdnnen Sie feste Zugriffspfade auf beliebige Websites hinterlegen. Fir
Sie vorbereitet ist die Verbindung zu '~ AUSSCHREIBEN.DE.

schreiben.deforca.htm

Ed  Bereiche MNeuundaktuell A-Z Sprachen Kom

Neuzugange
Zuletzt aktualisiert Die Datenbank




3.4 Was ist ein Projekt?

Im Projekt erfassen Sie die Gesamtheit aller Daten zu einer planerischen Einheit Gber den Verlauf des
Bauvorhabens hinweg: Kostenschatzung/-berechnung, Ausschreibung, Vergabe und Abrechnung, ... inklusive
begleitendem Schriftverkehr und zugehdrigen Adressen der Projektbeteiligten.

Ein Projekt hat einen frei bestimmbaren Projektnamen. Unter dem Projektnamen sind mehrere Tabellen
zusammengefasst. Sie sehen diese Tabellen links in der Tabellenleiste, sobald Sie ein Projekt gedffnet haben.
Die Gruppierung in Projektbereiche und die Struktur der einzelnen Tabellen sind bei allen Projekten fix
vorgegeben. Auch bei neu angelegten Projekten ist diese Einteilung in Tabellen bereits vorhanden, obwohl
noch keine Daten in den Tabellen enthalten sind.

n & Prafen Team

U [% Text markieren
i Anhange Aktualisieren
By Kopieren

Ausgabe Zwischenablage Bearbeiten Anzeige Datenaustausch Verknipfungen

Leistungsverzeichnisse: Demo-001 Demo - ORCA Beispiel-Projekt

Bezeichnung Menge Einheit | Preis (£) | Gesamt (£) At Bedarfspositio 22 Su
4 E Demo-001 Demo - DRCAE 529.794,23 Projekt A
OQCA 0] > 000 Baustelleneinrichiu 26.6B7.92 LW
3 002 Erdbau-und Erdarl 29.78357 LY
i ] 1 003 Landschaftshauart 722971 LY
@ Projektstammdaten i » 005 Spezialtie] |
[ Projektdaten 1 3 009 Kanalarbe
) 3 D12 Maurar-ut  Algemein \weiteres Menge  Grafik
[ Adessen b 4 @ b Zimmeren | Bretischalung, N+F, einssitig gehobelt, d= 22
[ Mengen worbemer M EID rettschalung, M+F, einseitig gehobelt, d= 22 mm
4 01 Dachst Kurztest
. Kostengliederungen Hinwe
[ 1 Bauh E - Ay - - | Q@+ wr | Q Suchen
@ Kostenschatzung/-berechnung B g’l:lil\:: Emfugen . [“D ZF. 2l B rav - Gehez "
- Kostengliederungen [T 4Bret Absatz Anpassen || a I
[[] Bauelemente ol\ﬂachlge-ElrelterschaIung-aus-Nul--und- ~ A i
O Bwrederbrettern,-einseitig-geh obelt, mit-verdeckter- _ﬂ
[ Gewerkeschitzung [ 7vord  Magelung-aus-verzinkten-Nageln-einschl.-aller-Pass-und-
[T 8Kont Randleisten-sowie Unterfitterungen-fir- Wande, Decken - r;%
@Auss(hrelbung [ 9lngek Dachausbauten -Gesimse-etc
] 10 Ong Holzart =+ : —= Fichte/Kiefern
[ Leistungsverzeichnisse = RIRE Stel Giteklasse—+ = |-
i N 02 Car-Pol Brettdicke »: = 22-mm~
[ Angebote ] Brettbraite—: = 10---12-cm~
ﬂJ » o2z Klempnerz Faco—d —» * o v
@ Vergabe und Abrechnung Ll IE : gg? EACTT;SB“ < *
etallbau
e L b T 03 Malararhe | Menee | #1.000] Einkeit [ v| s | 2147 Gesamt 880,27
> 036 Bodenhel
[ Aufmabprifung » 040 HZizi:gek << Meu Fitickgangig Schliefen
[F Rechnungsfreigabe L4 045 Sanitar LW
3 050 Blitzechutzarbeiten 2.032.60 LY
(@) e 0] » 051 Kabelleltung_st\efbf Ly
» 052 Elekiroarbeiten 4.200,00 LY
- > 058 Belguchtung 2.676.25 LY
@) Schntverkehr [ » [ 061 Fernmelde- und inf 7022900 LV
4 .
=" Neues Magazin - AUSSCH... » B3 080 StraBen. Wege, Pl 36.065,27 LV v
< >




Projektstammdaten

Projektdaten
Allgemeine projektbezogene Daten, wie z. B. Bauherr, Planverfasser und Basisdaten fiir
Ausgaben.

Adressen
Jedes Projekt hat eine eigene Tabelle Adressen. Zum Aufbau einer projektlibergreifenden
Adressentabelle nutzen Sie die Bibliotheken.

Mengen - verfiigbar in den Editionen Professional (PE) und Enterprise (EE)

In der Projekttabelle Mengen kdnnen Sie an zentraler Stelle Mengen und Mengenberechnungen
ablegen, um diese als Kopierquelle fir die Mengenermittlung im weiteren Projektverlauf zu
nutzen.

Kostengliederungen
Jedes Projekt ermdglicht die Verwendung von 5 (SE, PE) oder 10 (EE) Kostengliederungen (KG).
Die hier definierten Kostengliederungen stehen Ihnen im gesamten Projekt zur Verfligung.

Kostenschéatzung/-berechnung

Kostengliederungen
In den Kostengliederungen (in den Projektstammdaten definiert) konnen Sie Schatzwerte flir die
Kostenschatzung eintragen.

Bauelemente - verfiigbar in den Editionen Professional (PE) und Enterprise (EE)

Die Projekttabelle Bauelemente bietet Ihnen optional die Mdglichkeit einer Kostenaufstellung
nach der Bauteilmethode. So kénnen Sie die Kosten fiir das Bauvorhaben planerisch vom Keller
bis zum Dach, sowie fir einzelne Elemente, z.B. die AuRenanlagen, berechnen.

Gewerkeschéatzung - verfiigbar in den Editionen Professional (PE) und Enterprise (EE)

Die Gewerkeschatzung ermdglicht lhnen die Erstellung eines LVs als Grundlage fiir Ihre
Kostenschatzung/-berechnung - separat gehalten von der Tabelle Leistungsverzeichnisse fiir die
Ausschreibung.

Ausschreibung

Leistungsverzeichnisse

In dieser Projekttabelle erstellen Sie lhre Leistungsverzeichnisse fiir die Ausschreibung und
exportieren die LVs in verschiedenen Formaten, z. B. GAEB.

Angebote

Die Angebote setzen unmittelbar auf die Leistungsverzeichnisse auf.

Innerhalb jedes einzelnen Angebotes sehen Sie die weitere Gliederung des LVs und die
Positionen.

Vergabe und Abrechnung

Auftrage

Die Funktionen in der Tabelle Auftrage sind im Wesentlichen identisch mit denen der
Leistungsverzeichnisse, da Sie vom Typ her die gleichen Daten bearbeiten: Sie erzeugen einen
Auftrag = Vergabe-LV.

lhre Daten sind in/hierarchischen Strukturen organisiert. Ein Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnet
die zugehorigen [=I Eigenschaften.

Der Status zeigt, ob ein Eintrag * In Bearbeitung, # Fertig, noch zu
I Priifen oder schon durch einen iibergeordneten Eintrag implizit */ Fertig ist.

Im Dialog Eigenschaften: ... bearbeiten Sie auf Ubersichtlichen Registerkarten die Daten dieses
markierten Eintrags.



3.5 Wie arbeiten Sie mit den Tabellen?

Folgende Funktionen im Ribbon Ansicht helfen lhnen beim effizienten Arbeiten mit den Tabellen.

=
mE#E EHE
& Prifen Team Ansicht
Alle Ebenen einblenden EZWischenstand anzeic 227 Spalteneinstellungen D E Ubereinander
3 Zum Gbergeordneten Eintrag M Projekttabellen = ; EE Uberlappend
. = Mebeneinander =
[[ ] Tabellenleiste mn Wechseln = £ Fenster wechseln -
Tabellg Spalten Fenster

Leistungsverzeichnisse: Demo-001 Demo - ORCA Beispiel-Projekt

l} Bezeichnung Menge Einheit | Preis (€] | Gesamt (f

- 4 [} Demo-001 Demo - ORCAE b2,

O?CA U » [ 000 Baustelleneinrichty 26.f
3 002 Erdbau- und Erdard 29,7

_ Ll I'v [ 003 Landschaftshauart 7i

(@ Projekistammdaten fi v [ 006 Spezialiefbauarbe 13

E[ Tabellenleiste (oder F6): Ein Mausklick auf die Schaltflache blendet die Tabellenleiste fiir
die Navigation (linke Spalte) ein/aus.

Das Ausblenden der Tabellenleiste schafft Raum auf dem Bildschirm, der dann fiir

die Tabelle zur Verfiigung steht.

Alternativ verwenden Sie die “ ** Doppelpfeile.

Er Spalteneinstellungen: Sie konnen fiir jede Tabelle selbst wahlen, welche
Spalteneinstellung fiir die Anzeige libernommen wird. Im Dialog Spalteneinstellungen
kénnen Sie selbst Uber die Schaltflache Eigenschaften die Einstellungen andern.

U Wechseln: Zeigt die zuletzt genutzten Spalteneinstellungen. Die aktuell verwendete
Spalteneinstellung ist mit einem « Hakchen markiert. Per Mausklick kdnnen Sie zu einer
anderen Spalteneinstellung wechseln.

Ee Spalteneinstellungen und i Spalteneinstellung wechseln finden Sie auch als Schnellzugriff in der
Titelleiste.



3.6 Was ist eine Gewerkeschatzung?

- Verfligbar in den Editionen Professional und Enterprise.

Die Gewerkeschatzung ermdglicht Ihnen die Erstellung eines gegliederten LVs fiir die Kostenschétzung/-
berechnung, das separat von der Tabelle Leistungsverzeichnisse gehalten wird.

Sie kdnnen die Kosten fiir das Bauvorhaben anhand der beteiligten Gewerke schétzen:

= aufgrund von Erfahrungswerten (Preise aus abgerechneten Bauvorhaben)
= professionelle Datenbanken/Kostensammlungen (Dynamische Baudaten, SIRADOS, ...)
= Preisanfragen in der Region

Inhalte und Aufgaben der Tabelle

Die generelle Funktionsweise ist identisch mit der Tabelle Leistungsverzeichnisse. Mit einem hierarchisch
gegliederten Schatz-LV kénnen Sie bereits sehr detailliert die Kosten ermitteln.

=l =l
’IEI Neu| ... ’IEI Meu | Aus ... ﬁ Import
Gewerkeschatzung

{Druck-} [b] Export )
[% Ausgabe —3 Datenaustausch Quelle fur LV




3.7 Was ist ein Leistungsverzeichnis?

Ein Leistungsverzeichnis (LV) ist eine gegliederte Beschreibung von Leistungen. LVs kénnen beliebig
unterteilt werden, z. B. in Titel, Lose, Abschnitte. Diese Unterteilungen werden als Gliederungsebenen
betrachtet. Ein einzelner Titel (z. B. Einrichten der Baustelle) wird als

Gliederungspunkt bezeichnet.

Leistungsverzeichnisse sind die Basis flir die nachfolgenden Angebote - nur wenn Sie ein LV erfasst haben,
kénnen Sie dazu Angebote anlegen.

Inhalte und Aufgaben der Tabelle

Die eigentliche Bauleistung beschreiben Sie in den [I Positionen. Die Position definiert sich hauptsachlich
tber lhre Ordnungszahl, Menge, Einheit, Preis, Positionstext und ggf. die Zuordnung zu einer Kostengruppe.
Positionen zahlen nicht als hierarchische Gliederungsebene (wichtig fiir den Datenaustausch).

Fur die Ausgabe von Leistungsverzeichnissen werden auch Daten aus der Tabelle Projektdaten genutzt. Die
dort eingetragenen Werte, wie z. B. Name des Bauherrn oder des Planverfassers, erganzen automatisch die
Deckblatter fiir das LV.

= =
I'*IEI Neu| ... PEHEU | Aus ... El Import

Leistungsverzeichnisse

|jb1|:| (Druck-) [b] Export
= Ausgabe =3 Datenaustausch




3.8 Wie definieren Sie Einstellungen fur die LV-Gliederung?

Gliederungsebenen dienen zur Strukturierung groRerer Datenmengen im Leistungsverzeichnis. In Tabellen sind
Gliederungspunkte an den == Ordnersymbolen zu erkennen.

Ausfiihrliche Informationen zum Thema Gliederung finden Sie im Helpdesk.

Definition der Standardeinstellungen fiir neue LVs

Bei einem Projekt kdnnen Sie Standardeinstellungen fiir zukiinftige LVs oder Auftrage (Vergabe-LVs)
vordefinieren. Diese Einstellungen gelten fiir LVs oder Auftrage, die Sie Neu anlegen.

Mit Doppelklick auf das Projekt 6ffnen Sie den Dialog fiir die Standardeinstellungen. Uber die Schaltfldche
Gliederung konnen Sie die LV-Nummerierung und die Ordnungszahl-Maske definieren:

= Gliederun *
Bezeichnung At d
I
4 E 0-4711 Kindergarten Zwergenmese[kPrDJekt | .
Standardeinstellungen: Leistungsverzeichnisse Ubersicht Einstellungen
Sie kénnen die Einstellungen direkt andern oder den Assistenten dazu verwenden.
allgemein \Weiterss Einstellungen
M 0471 - [b.ene : Bezeichnung Lange Schrittweite
/ Leistungsverzeichnis LV 2
Bezeichnung Kindergarten Zwergenwiese
Standardeinstellungen LV
Hier legen Sie die CZ-Maske fir neu anzulegende Leistungsverzeichnise an.
Ebene Bezeichnung Linge Schrittweite
Budget 27.000,00 Position 4 1
v Index verwenden 1
Mehnwertsteusr % | 19,0
Fithrende Nullen einfigen
Ebene 1 Titel 2 1
X Ebene 2 Bereich 2 1
Deckblattdaten Wertragsbedingungen Gliederung + Ebene hinzufiigen
Abbrechen Ebenenstruktur exakt einhalten
Ordnungszahl-Maske: 11.22.PPPP

Die voreingestellte OZ-Maske 11.22.PPPPI erméglicht einen Datenaustausch mit allen gangigen GAEB
Formaten, auch mit der GAEB 1990 Version (max. 9 Stellen).



Gliederungseinstellungen fur einzelne LVs

Fir ein LV kbnnen Sie die eingestellte Gliederung im Dialog Eigenschaften: LV iiber die Schaltflache
Gliederung einsehen und andern:

Gliederung *
UL TSt Einstellungen
Sie kdnnen die Einstellungen direkt @ndern oder den Assistenten dazu verwenden,
Einstellungen
Prifen Ebene Bezeichnung Linge Schrittweite
Position 4 1
v | Index verwenden
¥ Fiihrende Mullen einfiigen
Ebene 1 Bereich 2 1
X Ebene 2 Abschnitt 2 1
+ Ebene hinzufiigen
Ebenenstruktur exakt einhalten
Crdnungszahl-Maske: 11.22.PFPP
Hilfe
Abbrechen
OK
Priifen

Unterstitzt Sie auf LV-Ebene bei der Einhaltung Ihrer eigenen Gliederungs-Vorgaben. Hier kénnen Sie
die tatsachliche Gliederung des markierten LV bzw. Vergabe-LV jederzeit mit den Einstellungen der
aktuellen oder auch einer gerade neu entworfenen OZ-Maske vergleichen lassen.

Index verwenden
Positionen mit derselben Nummer kénnen durch einen alphanumerischen Index unterschieden werden
(Pos. 110.A, Pos. 110.B oder 110.1, 110.2).

Fiihrende Nullen einfiigen
Bei Positionen konnen die Stellen im Feld Lange mit vorangestellten Nullen aufgefiillt werden. Bei Lange
'3' wird aus 'Position 1' dann 'Position 001".

Ebene 1 bis n
4+ / X Ebenen kdnnen Sie in der Einstellung einzeln hinzufligen und auch wieder [éschen.

Ebenenstruktur exakt einhalten
Es wird geprift, ob die eingestellte LV-Gliederungsstruktur (OZ-Maske) mit den vorhandenen LV-
Gliederungsebenen exakt libereinstimmt. Abweichungen werden als Fehler ausgegeben.

Bezeichnung

Die Bezeichnungen werden in den Tabellen und bei (Druck-)Ausgaben zur Kennzeichnung der Ebenen
verwendet. Beim Hinzufligen einer Ebene innerhalb des LV wird die Bezeichnung automatisch vorbelegt:
Bereich, Abschnitt. Sie kdnnen diese Bezeichnungen individuell anpassen, z. B. Titel, Lose.

Lange Schrittweite

gibt an, wie viele Stellen die jeweilige Ebene zur legt fest, wie aufeinanderfolgende Positionen oder

OZ beitragen soll: Gliederungspunkte derselben Ebene automatisch
= Gliederungsebene: max. 4 Ziffern nummeriert werden sollen. Bei Schrittweite 1 wird
= Positionen: max. 5 Ziffern fortlaufend nummeriert; bei Schrittweite 10

in 10 er Schritten (10, 20, 30, ...).



3.9 Wie prufen Sie die Gliederung Ihrer LV-Daten?

Uber Priifen erhalten Sie zu jedem LV-Eintrag einen eigenen Vermerk. Die Fehlermeldungen geben Auskunft
uber die Fehlerursache und enthalten auch Tipps zur Fehlerbehebung. Falls Sie aufgrund des Priifergebnisses
Anderungen am LV vornehmen méchten, speicher Sie zuvor das Priifergebnis z. B. als Textdatei. So haben
Sie auch beim Andern das Priifergebnis stets im Blick. Sie konnen das LV immer wieder priifen, bis keine
Fehler mehr gemeldet werden.

Wann sollten Sie Priifen typischerweise verwenden?

= Vor dem Export von LV-Daten und/oder Mengenermittlungen
= Nachdem Sie die Einstellungen geandert haben
= Zum Abgleich mit vorgegebenen Gliederungen beim Pilotprojekt/Pilottest

Gliederung 4
Ubersicht Prifen . .
Ihre Daten wurden gegen die Einstellungen gepraft Wenn Sie den Assistenten zum Erstellen der
i . _ Gliederung nutzen, werden lhre Daten
E,l. 23 - Filter = . "
m : — - automatisch geprift!
Prifprotokoll vom 30.03.2017 12:30:08

Durchgefihrt von: hrose (HROSE)
Gepriifte OZ-Maske: 11.22.PPP
Ergebnis der Prifung: 2 Fehler

o Baustelleneinrichtung
01 Einrichten der Baustelle x

o1 Hinweis

Struktur unvollsténdig
011 Bauzaun (geschlos Der Gliederungspunkt enthalt bereits
01.2 Bauzaun-Tiren (1, Leistungspasitionen, obwohl die Definition der
OZ-Maske mehr Ebenen vorsieht.

0.3 Bauzaun-Tore (3,3

014 Biirobaracke (isolis Tipp: Sie kénnen die Struktur im LV anpassen,

015 WC-Kabine (Trock 2.B. iber ‘Neu | Gliederungspunkt'.

" Gegebenenfalls kdnnen Sie auch die
016 Erste-Hilfe-Baracky _.
Einstellungen anpassen.

[ Container v

01.8 Bauwasseranschluss vy

0.9 Baustromanschluss v
Hilfe 01.10 Einrichten und Rumen der Baustelle v

02 Abbrucharbeiten o
Abbrechen 02.1 Schuttcontainer bereitstellen v [

oK

Menu-Funktionen:

& Speichert das Protokoll als Datei

EE] Kopiert das Protokoll in die Zwischenablage
Offnet das Protokoll als Textdatei

r— Priifen wiederholen

Filter Ermdglichen mehr Ubersicht bei umfangreichen LVs. Sie kdnnen die Anzeige auf
ausgewahlte Eintrage beschranken, z. B. nur bestimmte Fehlerarten.

Allgemeine Informationen zum Protokoll
Prifergebnisse zu jedem Eintrag im LV.

Tooltips geben zu fehlerhaften Eintragen genauere Informationen sowie Tipps zur
Fehlerbehebung.

Um 'ungewollte' Anderungen am fehlerfreien LV zu verhindern, kénnen Sie den Status auf
¢ Fertig setzen, dann ist das LV schreibgeschutzt.



3.10 Was ist eine Position?

Die Positionen beinhalten alle wichtigen Daten zur Leistungsbeschreibung.

Im Dialog Eigenschaften: Position erfassen Sie in den Registerkarten alle Informationen zu einer Position. Auf
der Registerkarte Allgemein erfassen Sie Kurz-/ Langtext, Menge, Einheit, Preis. Zusatzliche Informationen
konnen Sie auf den weiteren Registerkarten zuordnen, z. B. Kostengruppen, Positionsart,
Mengenermittlungen und Grafiken.

GAEB-Positionsarten

Pasitionzart

o Auf der Registerkarte Weiteres konnen Sie die Positionsart
i} Uber die Auswahlliste bestimmen. Die Positionsart beeinflusst

o ton die Behandlung bei Angeboten und auch das Aussehen der

Stundeniohnarbeiten Preiszeile bei Ausgaben - es gibt fir jede Positionsart einen

Zuschlagspasitian

Test eigenen Layoutbereich zur optischen Gestaltung.

Augfubnungsbeschreibung
Unterbeschreibung

Position (= Voreinstellung, die 'Normalposition') erhalt eine Preiszeile mit Einheits- und
Gesamtpreis.

Grundposition - ist eine Position, der ! Wahlpositionen folgen. Grundpositionen besitzen 'ZZ'
Zuordnungszahlen, die die Zusammengehdrigkeit mit der Wahlposition zeigen.

Wabhlposition (Alternativposition) - bekommt eine Preiszeile, die nur den Einheitspreis
berlicksichtigt (kein Gesamtpreis). Die geeignete Vorgangerposition ist automatisch Grundposition,
d.h. die Wahlposition kann nicht als erste Position innerhalb eines Gliederungspunktes stehen.

Stundenlohnarbeiten - ist als eigene Positionsart vorgesehen (verhalt sich wie Position).

Zuschlagsposition - kann auf andere Positionen, die Sie als Bezuschlagte Positionen
auswabhlen, einen prozentualen Aufschlag bilden. Anstelle des Feldes Menge auf der
Registerkarte Allgemein wird dann die Summe der Gesamtpreise der bezuschlagten Positionen
angezeigt; anstelle des Preises wird der %-Wert des Zuschlags angegeben.

Text (Vorspanntexte, Erlduterungen oder Hinweise) - ist eine reine Textposition, die keine
Preiszeile erhalt und in Projekten nicht mit einer Ordnungszahl (OZ) nummeriert wird. Wenn Sie
NeF_“I | Position "= auBerhalb von " Gliederungspunkten verwenden, ist die neue Position immer
ein = Text.

Der Export GAEB 1990 (ibergibt fiir [2] Text keinen Kurztext. Beim Import wird der Kurztext
automatisch aus der ersten Zeile des (Lang-)Textes gebildet.

Ausfiihrungsbeschreibung - ist eine reine Textposition: keine OZ, keine Preiszeile.
Ausflihrungsbeschreibungen haben eine zusatzliche Nr., auf die Sie von anderen Positionen
Bezug nehmen kénnen.

Unterbeschreibung - erhalt automatisch eine eigene Nummerierung als U 001, U 002, ...
(bezogen auf die Vorgangerposition = 'Leitbeschreibung’) in Ausgaben und im Datenaustausch
nach GAEB. In der Preiszeile kdnnen Menge und Einheit angegeben werden - aber kein Preis.
Den Preis enthélt die Leitbeschreibung (Diese Positionsart Leitbeschreibung wird nicht explizit
angezeigt, aber beim GAEB-Datenaustausch automatisch entsprechend gekennzeichnet). So
kénnen Sie stlicklistenbasierte Komponenten ausschreiben.



3.11 Wie formatieren Sie LV-Texte einheitlich?

ORCA AVA wird mit zentralen Voreinstellungen fiir die Textformatierung ausgeliefert. Die voreingestellte Schrift
Arial 10 ist auf die mitgelieferten Layouts ausgerichtet.

Die Voreinstellungen sind zentral in Einstellungen | Leistungsverzeichnisse hinterlegt.

Einstellungen x
4 Eirztellungen -
3 Allgernein
3 Frojektdaten
Bezeichnung At » Adreseen
4 [ Demo-001 Demo - ORCA Beispiel-Proji| Projekt 4 Kostengliederung
4 {000 Baustelleneinrichtung, Sicherhe |Ly 4 L eistungsverzeichnisse
[ Allgemeine Yorbemerkungen  |Dokument [ Preisanteile venwendsn
“orbemerkung - Baustelleneinr | Dokument [ Indestrennzeichen
Hirmweis zusatzlich Text [ Zeilenlingen einschidnken fur den Datenaustausch
4 07 Einrichten der Baustelle Titel [ Fomatismungen fiir Yarspannteste [Dokumente]
[l 1 Bauzaun (geschlossen), ai|Fasition 4 Pozitionstexte
Hirweis Tewxt [ Fomnatierungen
[ 2 Bauzaun-Tiiren {1.00 m bre|Position [ Bezug auf Position oder Ausfiihrungsbeschrebung
[ 3 Bauzaun-Taore (3,50 m brei |[Fasition [ Bietertexterganzungen in Positionen mit freiem T ext

Einstellungen | Leistungsverzeichnisse | Formatierungen fiir Vorspanntexte
(Dokumente) gilt fiir Vorspanntexte (Dokument / Text).

Einstellungen | Leistungsverzeichnisse | Positionstexte | Formatierungen gilt fiir
Positionen und Hinweistexte.

Ausftihrliche Informationen zum Thema 'Einheitliche Einstellungen flr Textformatierung' finden Sie im
Helpdesk.



3.12 Wie arbeiten Sie mit dem Status?

Der Status zeigt, in welchem Bearbeitungszustand sich ein Eintrag befindet. Es ergibt sich dadurch ein
Bearbeitungs- und Fertigstellungsprozess zu einer Vergabeeinheit (OZ).

So andern Sie den Status

Der Status bezieht sich immer auf den markierten 4 01 Oberbodenabtrag und -ay
Eintrag in einer Tabelle. Grundsétzlich hat jeder [ 11 Oberboden nach DIMN 1
neue Eintrag zunachst den Status © In [ 2 Oherboden fordern une
Bearbeitung.

Sie konnen den Status andemn...

...im Ribbon
Ein Klick auf die Schaltflache zeigt den aktuellen |>
Zustand und erméglicht Ihnen den Wechsel des Status
Status. -
W . . . . + In Bearbeitung
Immer anzeigen konnen Sie deaktivieren. )
Sie sehen dann nur noch bei der Zeile, iiber der die Prifen
Maus aktuell schwebt, den Status: Fertig
4 Trenm & |mmer anzeigen
b Sghutz:
b Sctutz
...in der Tabelle 4 01 Cberbodenabtrag und -al
[ Pilharkadan nack Tk ]
Eﬂ Ein einfacher Mausklick (Standardbelegung: ¥ In Bearbeitung unc
links) auf das Rautensymbol &ffnet ein kleines Pridfen !

Kontextmenii mit den drei Optionen:

In Bearbeitung, ! Priifen und # Fertig. Fertig

Andern Sie den Status eines Eintrags in ¢ Fertig, sobald Sie daflir eine Ausgabe oder eine Exportdatei
erzeugt und weitergegeben haben. Fiir nachtragliche Anderungen kénnen Sie
den Status auf % In Bearbeitung zuriicksetzen.

Status: V Status: Status:
In Bearbeitung + Priifen Fertig

Was bedeutet In Bearbeitung?

In Bearbeitung sind:

= Zunachst generell alle neu angelegten Eintrage.
= Eintrage, die Sie als Anwender so setzen.

Diese Eintrage kénnen Sie frei bearbeiten.



Was bedeutet Priifen?

= Mit ! Priifen knnen Sie Eintrage kennzeichnen, die Sie sich noch einmal genauer ansehen wollen.

«  I'Priifen kdnnen Sie nur fiir Eintrage setzen, die sich noch * In Bearbeitung befinden.

- Solange Eintrage mit ! Priifen gekennzeichnet sind, konnen Sie (ibergeordnete Eintrage nicht als ¢
Fertig kennzeichnen.

Diese Eintrage konnen Sie frei bearbeiten.

Was bedeutet Fertig?
Mit # Fertig kennzeichnen Sie, dass die Bearbeitung abgeschlossen ist.

Sie konnen den Status # Fertig auf Ebene der LVs, Gliederungspunkte oder einzelne Positionen anwenden.

Wenn ein Ubergeordneter Gliederungspunkt als ¢ Fertig gekennzeichnet wird, werden alle darin
enthaltenen Positionen und Gliederungspunkte als implizit ¢ Fertig gekennzeichnet.

Generelle Konsequenz der Kennzeichnung ¢ Fertig bzw. implizit ¢ Fertig:

Die Eintrage sind schreibgeschiitzt Sie kdnnen diese wieder bearbeiten, indem Sie den Status auf & In
Bearbeitung setzen.

fLv

Fertig bedeutet beispielsweise...

- diese |1 Position ist fiir das LV fertig bearbeitet

= dieser " GP ist komplett zusammengestellt und fertig bearbeitet

= dieses " LV ist versandfertig, kann den Ausschreibungsunterlagen hinzugefligt werden (oder
ist bereits versandt).

= die Erstellung der Leistungsverzeichnisse fir dieses Projekt ist abgeschlossen

Status-Historie

Intern wird protokolliert, wer (Windows-Benutzername) wann (Datum + Uhrzeit) welche Anderung am Status
(vorher => nachher) vorgenommen hat. Beim Kontakt des Mauszeigers mit einem 'Statussymbol' sehen Sie die
Historie der chronologisch jlingsten Anderungen

(max. 30 Anderungen - altere fallen raus):

Bezeichnung Menge E

4 [ Demo-001 Demo - Demoprojek:

(3 :000 Baustelleneinrichtung,

% AN Erdban yind Erdarkaits
ertig, ‘Whoch, 16.02.2017, 1557

Historie:

| Bearbeitung =: Fertig, ‘whkoch, 16.02.2017, 15:57
Fertig = In Bearbeitung, koch, 16.02.2017, 1556
I Bearbeitung =» Fertig, woch, 31.001.20017, 11:37
I Bearbeitung = |n Bearbeitung, \Woch, 31012007, 11:37
Fertig = In Bearbeitung, "koch, 31.01.2017, 1132




3.13 Wie nutzen Sie Suchen & Priifen?

Die Registerkarte Suchen & Priifen im Ribbon hilft Ihnen, Auffélligkeiten oder bestimmte Datenkonstellationen
in lhren Projekten zu finden. Dazu stellt ORCA AVA auf die Inhalte der einzelnen Tabellen abgestimmte Pr(if-
und Suchroutinen zur Verfiigung. Die Prifroutine und die wichtigsten Suchroutinen kénnen Sie direkt im Ribbon
auswahlen. Sie kénnen auch eigene Suchroutinen definieren und speichern. Zudem ist meist eine ar
Volltextsuche moglich.

Die bei der Suche gefundenen Eintrage (Treffer) werden direkt im Strukturbereich der Tabelle markiert. Sie
konnen die Eintrage individuell priifen, ob die jeweiligen Angaben so gewollt sind, oder ob es sich um einen
Fehler handelt. Wenn ein Wert fehlt, liegt es vielleicht daran, dass man noch auf die Angabe des Bieters wartet
(kein Fehler), oder dass er vergessen wurde (Fehler). Falls es sich um Fehler handelt, kdnnen Sie diese
korrigieren. AnschlieBend kénnen Sie zur Kontrolle die Suche erneut starten.

So arbeiten Sie mit Suchen & Priifen

Markieren Sie zuerst einen Eintrag der Tabelle als Startpunkt fiir die Suche. [:1? Wahlen Sie anschlieRend eine
Suchroutine. Ein Tooltip erldutert beim Kontakt mit dem Mauszeiger die wesentlichen Parameter der Suche. Im
Kopf der Tabelle wird die Suchleiste eingeblendet.

I Suchen & Priifen Ansicht Hilfe
QT' @ ﬁ;}\ @)TI" Kommentar 1+ Mengenermittlung O, Erweiterte Suche

- 1 Status Prifen Textergdnzungen ?E.; Ersetzen
Textsuche Profen Formatierung —, . - ] | ]
Keine Kosten [ ] Positionen mit Bezug E3 Suchleiste schlieBen

Prift das Leistungsverzeichnis auf fehlende oder ungiltige Angaben:

Leistungsverzeichnisse: Demo-001 Demo - Demoprojekt

||y Prifen & =3 - iy Menge = 0,000 002 Erdbau- und Erdarbeiten~ [ 3

Bezeichnung kenge Einheit | Freis (EUR Gesamt (EUF
4 [} Demo-001 Dema - Demoprojekt hE9.362.23 Prc »

1] » 000 Baustelleneinrichtung, Siche 26.687.92 LY

4 002 Erdbau- und Erdarbeiten 2935167 Lv

4 01 Oherbodenahtrag und -al 2.896.00 Bel

[ 1 Oberboden ldsen, aufn| 0,000 m3 360 Pa:



Mit Priifen starten Sie eine umfassende Suche, die prift, ob alle wesentlichen Anforderungen an
korrekte und vollstandige Daten erflillt sind: Wesentliche Felder sind ausgefiillt, die OZ sind
vorhanden. Die Suchroutine ist inhaltlich auf die jeweilige Tabelle abgestimmt. Der Tooltip sagt lhnen
jeweils detailliert, was gepruft wird!

Mit Formatierung starten Sie die Formatierungs-Priifung der Langtexte. Im LV wahlen Sie die zu
priifenden Optionen, z. B. Abweichungen zu verschiedenen Formatierungs-Einstellungen im LV und
das Vorhandensein besonderer Formatierungen.

Im Tooltip sehen Sie, was geprift wird!

Die 'Kleinen Suchroutinen' finden ganz bestimmte, wichtige Daten auf Knopfdruck.
Manchmal wird noch eine Texteingabe von Ihnen erwartet, z. B. der Suchbegriff beim

@}T Kommentar, wenn Sie einen bestimmten Text in einem Kommentar suchen.

., Die Erweiterte Suche bietet viele zusatzliche Suchroutinen mit unterschiedlichen Parametern.
Sie kdnnen diese Suchroutinen &ndern und zusatzlich eigene Suchroutinen anlegen.

« -> Mit einem Klick auf einen der Pfeile in der Suchleiste beginnen Sie zu suchen.
Die Treffer werden im Strukturbereich der Tabelle markiert.

Optional:
Beim Suchen werden bereits durchsuchte
Gliederungsebenen wieder geschlossen.

=3 -

Ebenen zum vorigen Treffer schliefien

[_] Bei deaktivierter Option bleiben die durchsuchten Gliederungsebenen gedffnet.

€ Menge = 0,000 @ Info zeigt lhnen, was am gefundenen Eintrag auffallig ist.

So kénnen Sie leicht entscheiden, ob Sie etwas nachtragen oder

001 Baugrube ausheben korrigieren missen - oder die Meldung ignorieren kénnen.

- Menge = 0.000

Gesucht wird in die jeweilige & -* Pfeil-Richtung (Siehe Nummer 5).

02 Erdarbeiten « In der Suchleiste sehen Sie, welcher Gliederungsbereich
durchsucht wird. Optional kdnnen Sie auch immer &

Alles durchsuchen
H Alles durchsuchen.

Leistungsverzeichnis durchsuchen

= Suche iim eigenen Fenster anzeigen - Gibt das Suchergebnis in einem eigenen Fenster aus.
Das Suchergebnis kdnnen Sie im Excel-Format exportieren oder als (Druck-)Ausgabe ausgeben.

E3 Ein Klick auf das Icon schlieft die Suchleiste. Andernfalls bleibt die Suchleiste gedffnet, wahrend
Sie innerhalb der Tabelle andere Aktionen ausflihren kdnnen.



3.14 Wie konnen Sie eine Datensicherung anlegen?

ORCA AVA ist eine Echtzeitdatenbank, alle Anderungen werden direkt gespeichert. Somit ist Léschen nicht
umkehrbar - die einzige Rettung sind Ihre Datensicherungen.

RegelmaRige Datensicherung schiitzt vor Datenverlusten!!

Suchen & Prafen Team Ansicht Hilfe

D Neu ’ Zuletzt gedffnete Dateien
1 Demo - ORCA Beispiel-Projekt
Offnen Strg+ 0
Umb
= mbenennen
s
DIM 276 - 2018 Assistent
0. Seitenansicht, Drucken Strg+P
&
Schliefen Strg+F4
x| ’ :
g Datensicherung L\} ’ b5 Sicherungsdatei erstellen
B  Sicherungsdatei einlesen
|_é| Sicherungsdatei als E-Mail versenden E Zwischenstand speichern
Start Suchen & Prifen Team m
Alle Ebenen einblenden E_Iwischemtand anzeigen :r‘ Spalteneinstellungen
3 Zum dbergecrdneten Eintrag Djl:'ru:ujekttal:lellen "B Wischenstand anzeigen |
Zwischenstand anzeigen >

Bitte wahlen Sie einen Swischenstand aus.

M arne 4 D atum

Demo-001 Demo - ORCA Beizpiel-Projekt 20130621 ZIP 21.06.2015 08:53
Demo-001 Demo - ORCA Beispiel-Projekt 20190404 Z1F 04.04 2019 10:46
Demo-001 Dermo - ORCA Beizpiel-Prajekt.zip 18.03.2019 02:47

£ >

Abbrechen K.ammentar Anordnen Mebeneinander w



k5 Sicherungsdatei erstellen ffnet den Dialog zur Auswahl eines Projektes, einer Bibliothek
oder einer Systemvorlage.

Die Sicherungsdatei wird standardméaRig im selben Verzeichnis gespeichert wie die Quelldatei (z.
B. \Projekte). Sie haben auch die Mdglichkeit, einen anderen Speicherort auszuwéhlen.

= Sicherungsdatei einlesen - Sie wahlen eine zuvor gesicherte Datei. Die
Datensicherungsfunktion ist Teil von ORCA AVA. Gepackte zip-Dateien, die mit anderen
Anwendungen erstellt wurden, kénnen Sie daher nicht unbedingt einlesen und weiterverarbeiten.

k2 Zwischenstand speichern fihrt zunachst in den Dialog Sicherungsdatei erstellen. Hier
wahlen Sie, fir welche Datei (Projekt, Bibliothek oder Systemvorlage) ein Zwischenstand
gespeichert werden soll. Jeder Zwischenstand wird als separate Datei, automatisch im selben
Verzeichnis wie das Projekt (Datenverzeichnis), gespeichert.

Zwischenstande konnen Sie in der gedffneten Datei (iber Ansicht & zwischenstand anzeigen
einsehen und z. B. daraus kopieren.

Beim ersten, taglichen Offnen des Projektes wird automatisch ein Zwischenstand gespeichert.

L& Sicherungsdatei als E-Mail versenden iibergibt die Sicherungsdatei (*.zip) als
E-Mail-Anhang. Ihr Standard-E-Mail-Programm wird automatisch gedffnet.



3.15 Hilfekonzept

Das ORCA Infocenter

Das Infocenter am oberen rechten Rand des O -8 x
Programmfensters ist Ihr zentraler Einstieg zu Hilfe, ‘:E» =
Videos und News.

A g

offnet den Helpdesk zum aktuellen Kontext.

offnet eine Vorschlagsliste mit Informationen zum aktuellen Kontext sowie ein
Eingabefeld fiir die Textsuche im Helpdesk.

zeigt News zu lhrem Programm und weitere aktuelle Informationen, wie z. B. Messe- oder
Seminartermine.

H W L e

zeigt eine Liste mit Videos - die Videos / Tutorials kénnen Sie in unserem Youtube ORCA
Software TV channel anschauen.

Der Helpdesk

Im Helpdesk finden Sie - stets gepflegt und aktuell - unsere Informationen zum Programm, inklusive FAQ,
Anleitungen, versionsspezifische Kontexthilfe und vieles mehr. Eine leistungsstarke Suchfunktion hilft Ihnen,
spezielle Themen schnell zu finden. Wiinschen Sie Ergénzungen — senden Sie uns Ihr Feedback. Wir freuen
uns.

Die Kontexthilfe im Helpdesk erreichen Sie mit der Funktionstaste F1 direkt aus ORCA AVA heraus.

0 Das Basiswissen bietet Ihnen einen Uberblick iiber den gesamten Funktionsumfang, iiber die
Benutzeroberflache und grundlegende Funktionen und Zusammenhénge.

Die Anleitungen fiihren Sie aufgabenorientiert durch bestimmte Funktionen in der Projektbearbeitung
bzw. durch Installation und Update. Antworten auf typische Fragen sind in den FAQ gesammelt.

Eine Kennzeichnung fiir die ORCA AVA Edition finden Sie dort, wo eine Funktion oder ein Bereich nur bei
bestimmten Editionen im Funktionsumfang enthalten ist:

Das Ribbon Hilfe

Datei Start Suchen & Priifen Team Ansicht

2 M@ @ 8 O 1 B = =l n B A

o System-Infa

Hilfethemen FAQ Basiswissen Systembetreuer Support MNeue Videos Webinare Whitepaper Ausschreibungs- Fachthemen Training Startseite

O verzeichnisse~  Features texte

Hilfe und Support Systemverwaltung Homepage

Im Hilfe und Support-Bereich finden Sie FAQs und Basiswissen, Infos fir Systembetreuer und Infos zum
Support. Unser Support-Team ist fiir Sie da!

Unsere Telefonnummer und lhre Kunden- / Lizenzdaten finden Sie im Bereich Systemverwaltung unter
Lizenz-Info. Ebenso finden Sie dort Infos zur installierten Version und den Systemverzeichnissen.

Im Bereich Homepage konnen Sie Verlinkungen nutzen, z. B. zu aktuellen Trainingsangeboten, Videos oder
neuen Features.
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